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СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
_________________
(дата в формате дд.мм.гггг)
«О направлении в командировку»


Прошу Вас рассмотреть возможность направления в командировку студента гр. / аспиранта кафедры ___(название кафедры)___ ___Фамилия Имя Отчество___ (форма обучения (бюджетная, платная, целевая), студ. билет / удостоверение аспиранта, сот. тел.) в г. ___________ для участия / выступления с докладом / защиты конкурсной работы в ___(указать полное название мероприятия)___, проходящем в ___(указать принимающую организацию)___. Мероприятие состоится в период с ________ по ________. Планируемая дата отъезда _______, дата возвращения _________ (пожалуйста, включайте в дату дорогу туда и обратно).
Прошу выдать аванс на поездку в размере ____ руб., включающего в себя расходы на приобретение билетов (_____ руб.) и проживание (____ руб.)

Приложение: Приглашение на __ л. / Информационное письмо на ___ л.



	Заведующий кафедрой
	И.О. Фамилия




___________ / О.В. Лебеденко
(подпись)
* При заполнении служебной записки убирайте, пожалуйста, подчеркивание.
