
Требования к оформлению ВКР
Порядок страниц в пояснительной записке (ВКР):

1) 4 прозрачных файла в которые вкладываются:

- отзыв руководителя, 

- рецензия (для специалистов и магистров), протокол предзащиты (для бакалавров), 

- согласие обучающегося на размещение ВКР в ЭБС университета,

- отчет о проверке ВКР на плагиат.

2) Титульный лист на русском языке;

3) Титульный лист на английском языке;

4) Задание на ВКР;

5) Календарный план;

6) Содержание;

7) Аннотация на русском и английском языках;

8) Введение
9) Основной раздел

10) Заключение на русском и английском языках;

11) Список использованных источников;

12) Приложения.
Аннотация - краткое содержание и ключевые слова ВКР выполняется на двух языках (русском и английском) отдельно. В аннотации необходимо указать цель работы, обозначить проблему исследования.

Во введении обосновывается актуальность и степень разработанности темы, определяются объект и предмет исследования, указываются цель, задачи, используемые методы исследования и расчетов, определяется структура работы. Здесь также отражается теоретическая и практическая значимость работы, ее новизна. Объем введения ВКР бакалавра или специалиста составляет, как правило, 2-3 страницы, магистерской диссертации: 3-5 страниц. 
Основная часть ВКР включает в себя теоретическую и практическую части.

В заключении излагаются основные выводы по решению поставленных в работе задач, собственные результаты сопоставляются с уже известными.

Заключение выполняется на двух языках отдельно каждое.

Список использованных источников и литературы ВКР (библиография) включает в себя все цитируемые источники, а также те источники, которые были изучены автором при написании своей работы. Рекомендуется использовать не менее трети источников за последние 5 лет издания. Рекомендуемое количество литературы на иностранном языке для ВКР бакалавров не менее 2-5 источников, для ВКР магистров не менее 10. Список использованной литературы оформляется в соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.100-2018, ГОСТ 7.32-2017. Ссылки на использованные источники оформляют арабскими цифрами в квадратных скобках. Сведения об использованных источниках следует располагать в порядке появления ссылок на источники в тексте ВКР и нумеровать арабскими цифрами с точкой и печатать с абзацного отступа.

В приложения к ВКР выносятся дополнительные материалы графики, таблицы, схемы, фотографии, карты, программные коды и т.д., которые, по мнению выпускника, призваны способствовать раскрытию рассматриваемой проблематики. При этом основной текст ВКР должен содержать ссылки на соответствующие приложения. Каждое приложение должно быть пронумеровано в порядке расположения приложений в тексте ВКР. Заголовок «Приложение» располагается в правом верхнем углу с номером.

Каждое приложение начинается с новой страницы.

Рекомендуемый объем текстовой части выпускной квалификационной работы составляет:
-
бакалавра - 50 - 60 страниц машинописного текста;

-
специалиста - 60 - 90 страниц машинописного текста;

-
магистра - 50 - 70 страниц машинописного текста.

Приложения при расчете объема работы не учитываются.

ВКР оформляется в соответствии с требованиями ГОСТ Р7.0.100-2018, ГОСТ 7.80-2000, ГОСТ 7.82-2001. Текст печатается на стандартном листе бумаги формата А4 книжной ориентации с рамкой. 
Поля: левое поле - 30 мм, правое - не менее 10 мм, верхнее и нижнее - не менее 20 мм. 
Шрифт Times New Roman, 14 кегль, 
Межстрочный интервал 1,2. 
Абзацный отступ - 1,25 см. 

Текст ВКР излагается на одной стороне листа. Выравнивание по ширине. Нумерация страниц производится арабскими цифрами внизу листа в правом углу. Нумерация должна быть сквозной - от титульного до последнего листа работы, которым является первая страница раздела «Приложение». Титульный лист включается в общую нумерацию страниц, номер страницы на нем не проставляется.

Каждая структурная часть ВКР, в том числе раздел, подраздел, пункт, подпункт, глава, параграф начинается с новой страницы. 

Заголовки располагаются посредине страницы, для выделения может применяться полужирное начертание, точка после заголовка не ставится.

Текстовая часть ВКР должна быть прошита. 

Перед титульным листом работы вшиваются 4 прозрачных файла, в которые вкладываются:

- отзыв руководителя, 
- рецензия (для ВКР специалистов и магистров), протокол предзащиты (для бакалавров) 
- согласие обучающегося на размещение ВКР в ЭБС университета,
- отчет о проверке ВКР на плагиат. 
При сдаче секретарю ГЭК готовой ВКР также необходимо предоставить в электронном виде следующие файлы:
- выпускная квалификационная работа полностью со сканом титульного листа, задания, календарного плана, содержания, приложений (один файл pdf);

- отзыв руководителя (подписанный, отдельный файл pdf);

- рецензия (для специалистов и магистров) (подписанная, с печатью, отдельный файл pdf);

- акт предзащиты (подписанный, отдельный файл pdf);

- заключение о проведении проверки на антиплагиат (подписанное, отдельный файл pdf).

