[bookmark: _GoBack]Перечень документов, необходимых для прохождения
обучения по программам повышения квалификации/профессиональной
переподготовки в рамках деятельности ПИШ «КАИ»

	№ п/п
	Название документа
	Исполнитель
	Выполнено

	1 
	Заявка на прохождение курса повышения квалификации/профессиональной переподготовки
	работник
	☐
	2 
	Договор на оплату обучения
	центр СиГ
	☐
	3 
	Документы для проведения закупки на оплату обучения
	центр СиГ
	☐
	4 
	Заявление на выдачу аванса
	работник
	☐
	5 
	Служебная записка на командировку
	центр СиГ
	☐
	6 
	Приказ о направлении в командировку
	центр СиГ
	☐
	7 
	Служебная записка на отпуск без сохранения заработной платы по совмещаемой преподавателем/ сотрудником ПИШ должности
	работник
	☐
	8 
	Билеты на проезд, найм жилого помещения
	работник
	☐
	9 
	Оригиналы документов на оплату обучение
	центр СиГ, работник
	☐
	10 
	Документ, подтверждающий прохождение обучения
	работник
	☐
	11 
	Оформление авансового отчета
	работник,
центр СиГ
	☐
	12 
	Оплата обучения на оплату обучения
	центр СиГ
	☐


