Приложение 1
Главному бухгалтеру КНИТУ-КАИ
______________________________
______________________________
Таб. №________________________
Тел.__________________________

заявление.

              Согласно Приказу ректора направляюсь в командировку в____________________________________ на период _________________________ . Прошу Вас выдать  аванс на командировочные расходы в размере________________________________________________________________________________________________________________________________________________(руб.)
в том числе:
- на проезд __________________________________________________________________
________________________________________________________________________(руб.)
- на проживание ______________________________________________________________
________________________________________________________________________(руб.)
- суточные ______________________________________________________________(руб.)
Аванс прошу________________________________________________________________
(перечислить на зарплатную карту/выдать из кассы)
          В течение трех рабочих дней после возвращения из командировки обязуюсь представить в бухгалтерию авансовый отчет установленной формы с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы, а так же вернуть в кассу  неизрасходованные  (неподтвержденные документально) суммы. 
          В случае несвоевременного возврата неизрасходованной (неподтвержденной документально)  суммы согласен на удержание  из заработной платы.

   Дата_________________
Подпись_____________

