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1 Общие положения 

1.1 Настоящее Положение об экспертизе электронных курсов 

КНИТУ-КАИ, включая филиалы, (далее - Положение) определяет 

назначение, порядок проведения и критерии экспертизы качества 

электронных курсов в федеральном государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего профессионального образования 

«Казанский национальный исследовательский технический университет им. 

А.Н. Туполева-КАИ» (далее по тексту - КНИТУ-КАИ, университет). 

1.2 Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», 

Гражданским кодексом Российской Федерации, другими законодательными 

актами РФ, нормативными документами Министерства образования и науки 

РФ, локальными нормативными актами КНИТУ-КАИ. 

1.3 Целью Положения является обеспечение качественной электронной 

поддержки учебного процесса в КНИТУ-КАИ в рамках реализации программ 

высшего образования. 

1.4 Экспертиза качества электронных курсов является неотъемлемой 

частью функционирующей системы менеджмента качества КНИТУ-КАИ. 

1.5 Цель экспертизы электронного курса - оценка электронного курса 

для рекомендации его внедрения в учебный процесс, электронное обучение, 

размещение в общем Каталоге электронных курсов КНИТУ-КАИ. 
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2 Нормативные ссылки 

- Федеральный закон от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- ГОСТ 7.32-2001 Межгосударственный стандарт. Система стандартов 

по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-

исследовательской работе. Структура и правила оформления; 

- ГОСТ Р 7.0.8-2013 Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу. Делопроизводство и архивное дело. 

Термины и определения; 

- ГОСТ ISO 9000-2011 Межгосударственный стандарт. Системы 

менеджмента качества. Основные положения и словарь; 

- ГОСТ ISO 9001-2011 Межгосударственный стандарт. Системы 

менеджмента качества. Требования; 

- Устав КНИТУ-КАИ; 

- Руководство по качеству РК-01-2012; 

- МИ.4.2.3-01-2014 Общие требования к содержанию, оформлению и 

управлению положением о видах деятельности (регламентом осуществления 

процессов) КНИТУ-КАИ; 

- ДП.4.2.3-01-2013 Документированная процедура «Управление 

документацией»; 

- ДП.4.2.4-01-2013 Документированная процедура «Управление 

записями». 
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3 Термины, определения и сокращения 

Автор - преподаватель - разработчик электронного курса или каждый 

из членов авторского коллектива из числа профессорско-преподавательского 

состава КНИТУ-КАИ с целью создания электронного курса. 

Качество электронного курса - это совокупность свойств, 

характеризующих степень удовлетворения пользовательских требований к 

электронному курсу, относящихся к комфортности обучения, понятности, 

способности быстрого достижения целей обучения, т.е. соответствие 

некоторому стандарту, который утверждается профессиональным 

сообществом. 

Педагогический дизайн - системный подход к построению учебного 

процесса, согласно которому содержание, методика и организация учебного 

процесса подчинены цели обучения. Вопросы педагогического дизайна 

охватывают способы представления учебного материала и 

последовательность его изложения, сочетание теории и практики, 

выстраивание образовательной траектории, использование различных видов 

учебной нагрузки, приёмы привлечения внимания обучаемых, формирования 

их мотивации и желания продолжать обучение, варианты взаимодействия 

участников учебного процесса и ряд смежных вопросов. 

Навигация по курсу - перемещение между элементами электронного 

курса с помощью пунктов меню и гиперссылок. 
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Экспертиза электронного курса - процедура установления степени 

соответствия его структуры и контента действующим российским и 

международным образовательным стандартам, учебно-методическому 

комплексу поддерживаемой им дисциплины и документу «Методические 

рекомендации по структурированию контента электронных курсов в 

поддержку учебного процесса на 1-ом курсе в КНИТУ-КАИ» от 

03.06.2015 г. (далее - «Методические рекомендации»). 

Электронный курс - электронный образовательный ресурс 

определённого вида, разработанный в соответствии с рабочей программой 

учебной дисциплины, размещенный и используемый в системе управления 

обучением. 

Юзабилити - область исследований, рассматривающая вопросы 

повышения эффективности информационных систем за счёт обеспечения 

удобства использования их пользовательского интерфейса. 

4 Общие правила проведения экспертизы электронных курсов 

4.1 Экспертиза электронного курса осуществляется экспертной 

комиссией, которая создаётся на кафедре, где работает хотя бы один из 

авторов электронного курса. Председателем экспертной комиссии является 

заведующий кафедрой. 
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4.2 Председатель экспертной комиссии определяет состав (не менее 

трёх человек) и сроки заседания экспертной комиссии (не реже одного раза в 

семестр). 

4.3 Результаты экспертизы утверждаются на заседании кафедры. 

4.4 До проведения экспертизы материалы электронных курсов, 

разработанные авторами, могут беспрепятственно использоваться в учебном 

процессе в соответствии с нагрузкой автора в рамках текущего семестра. В 

данном случае авторы несут персональную ответственность за их качество. 

4.5 До проведения экспертизы электронный курс не может быть 

включён в Каталог электронных курсов КНИТУ-КАИ, не может учитываться 

в числе показателей результативности профессиональной деятельности 

автора и не может включаться в отчётные показатели кафедры, 

института/ факультета. 

4.6 Итогом экспертизы электронного курса является экспертное 

заключение, утверждаемое председателем Учебно-методической комиссии 

соответствующего института/факультета (Приложение А «Образец 

экспертного заключения»). 

4.7 Итоговая экспертная оценка электронного курса, указанная в 

экспертном заключении, является положительной, если оценка по каждому 

критерию, указанному в Таблице 1 Приложения А, не ниже указанного 

проходного балла по этому критерию (в противном случае итоговая 

экспертная оценка является отрицательной). 
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4.8 Председатель экспертной комиссии - заведующий кафедрой - несёт 

персональную ответственность за своевременность проведения экспертизы 

электронных курсов, разработанных преподавателями вверенной ему 

кафедры, за компетентность экспертов (членов экспертной комиссии), 

объективность, достоверность и полноту проведённой экспертизы, 

адекватность экспертных оценок, правильность формулировки экспертного 

заключения. 

4.9 Копия экспертного заключения по электронному курсу (независимо 

от итоговой экспертной оценки) подлежит обязательному хранению в 

документах кафедры в течение не менее 5 лет с момента выдачи. 

4.10 В случае отрицательной итоговой экспертной оценки, или в том 

случае когда экспертная комиссия предлагает автору доработать 

электронный курс председатель экспертной комиссии подаёт заявку в 

Департамент информационных технологий на удаление курса из системы 

управления обучением. После доработки электронный курс подлежит 

повторной экспертизе. 

4.11 В случае положительной итоговой экспертной оценки 

отсканированное экспертное заключение отправляется для утверждения 

через систему электронного документооборота «Электронный университет» 

начальнику Отдела методического сопровождения учебного процесса. 

4.12 Начальник Отдела методического сопровождения учебного 

процесса или иное уполномоченное им лицо имеет право провести 
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собственную экспертизу электронного курса в соответствии с критериями, 

перечисленными в Приложении А. 

4.13 Начальник Отдела методического сопровождения учебного 

процесса в течение 15 рабочих дней утверждает экспертное заключение по 

электронному курсу в автоматизированной информационной системе 

«Электронные образовательные ресурсы КНИТУ-КАИ» или отправляет 

(через систему электронного документооборота «Электронный 

университет») председателю экспертной комиссии служебную записку с 

указанием причин отказа в утверждении экспертного заключения. 

4.14 Утверждение (начальником Отдела методического сопровождения 

учебного процесса) экспертного заключения по электронному курсу 

обеспечивает автоматическую публикацию электронного курса в Каталоге 

электронных курсов КНИТУ-КАИ и позволяет учитывать электронный курс 

в числе показателей результативности профессиональной деятельности 

автора и в отчётных показателях кафедры, института/факультета. 

4.15 В случае, если начальник Отдела методического сопровождения 

учебного процесса отказывает в утверждении экспертного заключения по 

электронному курсу, председатель экспертной комиссии - заведующий 

кафедрой - принимает решение о повторной экспертизе электронного курса 

или о необходимости его доработки автором. 

4.16 Департамент информационных технологий посредством 

интерфейса автоматизированной информационной системы «Электронные 
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образовательные ресурсы КНИТУ-КАИ» обеспечивает возможность подачи 

заявки на удаление электронного курса (по решению экспертной комиссии) 

из системы управления обучением. 

4.17 Департамент информационных технологий обеспечивает 

получение (в электронном виде) отчёта об электронных курсах, включённых 

в Каталог электронных курсов КНИТУ-КАИ, и об удалённых курсах - для 

указанного временного периода, института/факультета, кафедры и/или 

направления подготовки. Отчёт формируется в автоматизированной 

информационной системе «Электронные образовательные ресурсы КНИТУ-

КАИ» в модуле для Отдела методического сопровождения учебного 

процесса. Форма отчёта приведена в Приложении Б. 

5 Заключительные положения 

Настоящее Положение, а также изменения и дополнения к нему 

утверждаются приказом ректора. 
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Приложения 

Приложение А 
Образец экспертного заключения1 

УТВЕРЖДАЮ 

« » 20 г. 
Председатель УМК ИРиТ И.И.Иванов 

Экспертное заключение 
Электронный курс «Радиотехнические цепи и сигналы» (course_id=3D_241, авторы: 
П.П.Петров, А.И.Сидорова) прошёл экспертизу на кафедре радиоэлектроники и 
информационно-измерительной техники Института радиоэлектроники и 
телекоммуникаций КНИТУ-КАИ (Протокол заседания кафедры №9 от « 5» сентября 
2015 г.) с положительной оценкой 97 баллов (максимальный балл - 110, проходной балл 
- 67). 
Результаты экспертизы приведены в Таблице 1. 
Метаданные электронного курса: 
Радиотехнические цепи и сигналы 
Институт радиоэлектроники и телекоммуникаций, кафедра радиоэлектроники и 
информационно-измерительной техники 
Специальность: 210601.65 «Радиоэлектронные системы и комплексы», профиль 
подготовки: «Радиоэлектронные системы передачи информации» 
Индекс по учебному плану: С.3.Б.6 
Дисциплина: «Радиотехнические цепи и сигналы», курс 3, семестры: 5, 6 
Количество часов: 252 (в том числе: лекции - 54, практические занятия - 36, 
лабораторные занятия - 36, проработка учебного материала - 54, курсовая работа - 36, 
экзамен - 36). 
Форма контроля: экзамен (6 семестр). 
Аннотация: Дисциплина закладывает знания, необходимые для освоения 
последующих дисциплин, связанных с изучением, расчётом и моделированием 
различных устройств радиотехнических систем передачи информации, в том числе с 
использованием современных информационных технологий. 
Содержание дисциплины: Модуль 1. Детерминированные сигналы и их прохождение 
через линейные цепи. Темы: 1.1. Введение. 1.2. Основные характеристики 

1 Синим цветом полужирным шрифтом выделен текст, заполняемый экспертной комиссией. 
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детерминированных сигналов. 1.3. Модулированные радиосигналы. 1.4. 
Прохождение детерминированных сигналов через линейные цепи с постоянными 
параметрами. Модуль 2. Случайные сигналы и их прохождение через линейные 
цепи. Темы: 2.1. Основы теории случайных процессов. 2.2. Прохождение случайных 
сигналов через линейные цепи с постоянными параметрами. Модуль 3. Нелинейные 
элементы и устройства. Темы: 3.1. Преобразования радиосигналов в нелинейных 
радиотехнических цепях. 3.2. Генерирование гармонических колебаний. Модуль 4. 
Фильтрация сигналов. Темы: 4.1. Основы дискретной фильтрации сигналов. 4.2. 
Принципы оптимальной линейной фильтрации сигнала на фоне помех. 
Ключевые слова: радиосигнал, радиотехнические цепь, фильтрация, помехи, 
гармонические колебания. 
Авторы курса: 
Петров Пётр Петрович, доцент кафедры радиоэлектроники и информационно-
измерительной техники Института радиоэлектроники и телекоммуникаций, email: 
pppetrov@kai.ru 
Сидорова Анна Ивановна, старший преподаватель кафедры радиоэлектроники и 
информационно-измерительной техники Института радиоэлектроники и 
телекоммуникаций, email: aisidorova@kai.ru. 
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Таблица 1 - Результаты экспертизы электронного курса 
№ Критерий Диапазон баллов (проходной балл 

подчёркнут) 
Проходной 

балл 
Оценка Комментарии 

1 2 3 4 5 6 
1 Наличие 

метаданных 
2 балла - полное соответствие метаданных 
прилагаемой форме и Рабочей программе 
соответствующей дисциплины. 
1 балл - метаданные в целом соответствуют 
прилагаемой форме и Рабочей программе 
соответствующей дисциплины, но 
нуждаются в некотором уточнении и/или 
дополнении. 
0 баллов - метаданные отсутствуют, либо 
не соответствуют прилагаемой форме, либо 
не соответствуют Рабочей программе 
дисциплины. 

2 2 

2 Наличие Рабочей 
программы 
дисциплины 

2 балла - в электронном курсе выставлена 
правильно оформленная Рабочая программа 
дисциплины. 
1 балл - Рабочая программа оформлена не 
по установленному образцу. 
0 баллов - Рабочая программа отсутствует. 

2 2 

3 Структура курса 
10 баллов - электронный курс разбит на 
тематические единицы в соответствии с 
Рабочей программой и метаданными и 
«Методическими рекомендациями...», 
навигация соответствует образовательной 
траектории. 
5 баллов - электронный курс разбит на 
тематические единицы, но имеются 
незначительные расхождения с Рабочей 
программой и/или метаданными. 
0 баллов - разбивка на тематические 
единицы отсутствует или не соответствует 
Рабочей программе и/или метаданным 

5 7 
Имеются 
незначительные 
расхождения с 
Рабочей программой 
и метаданными. 
Однако 
предусмотрена 
удобная навигация 
по курсу 
(соответствующая 
логике изучения 
дисциплины). 

4 Наличие 
глоссария 

2 балла - имеется глоссарий специфичных 
терминов и понятий курса, использующий 
иллюстративный материал и/или ссылки на 
внешние ресурсы. 
1 балл - глоссарий является недостаточно 
полным. 
0 баллов - глоссарий отсутствует. 

1 1 
Не все специфичные 
термины, указанные 
в Рабочей 
программе, 
представлены в 
глоссарии. 

5 Методическое 
обеспечение 

10 баллов - имеются подробные 
методические рекомендации для студента 
как по курсу в целом, так и по каждой теме. 
5 баллов - методические рекомендации 
имеются, но недостаточно подробны. 
0 баллов - методические рекомендации 
отсутствуют или недостаточны для 
использования курса в учебном процессе. 

5 10 
Следует отметить, 
что все темы и сам 
курс снабжены 
очень подробными 
методическими 
рекомендациями. 
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Продолжение Таблицы 1 

1 2 3 4 5 6 

6 Информационное 
обеспечение 

4 балла - в соответствии с Рабочей 
программой приведены ссылки на 
доступную литературу, открытые Интернет-
ресурсы (МООКи) с конкретными 
адресами, снабжённые конкретными 
указаниями по использованию. 
2 балла - ссылки на информационные 
ресурсы имеются, но являются недост 
аточными и/или не содержат конкретных 
указаний по использованию. 
0 баллов - ссылки на информационные 
ресурсы отсутствуют. 

2 2 
Имеются только 
ссылки на 
литературу, но нет 
ссылок на открытые 
Интернет ресурсы, 
хотя таковые по 
данной дисциплине 
имеются в большом 
количестве. 

7 Наличие 
теоретического 
материала 

20 баллов - в каждой теме реализован 
полный объём необходимого 
теоретического материала. Материал 
выполнен в полном соответствии с 
российским и международным 
законодательством (в том числе, соблюдены 
все авторские права), имеет высокое 
качество представления и соответствует 
современному уровню развития предметной 
области. 
15 баллов - теоретический материал 
присутствует, но имеются незначительные 
замечания к его содержанию и/или 
оформлению. 
0 баллов - теоретический материал 
отсутствует или является некачественным 
по форме и/или содержанию. 

15 18 

Не указаны 
источники 
некоторых 
заимствованных 
материалов. 

8 Наличие 
материала для 
практических и 
семинарских 
занятий, 
лабораторных 
работ, 
самостоятельной 
работы 

20 баллов - в каждой теме выставлен 
полный объём материала, необходимого для 
выполнения практических и семинарских 
занятий, лабораторных работ, 
самостоятельной работы (в соответствии с 
Рабочей программой). Материал выполнен 
в полном соответствии с российским и 
международным законодательством (в том 
числе, соблюдены все авторские права), 
имеет высокое качество представления и 
соответствует современному уровню 
развития предметной области. 
15 баллов - материалы соответствуют 
Рабочей программе, но имеются 
незначительные замечания к их 
содержанию и/или оформлению. 
0 баллов - материалы отсутствуют или 
является некачественными по форме и/или 
содержанию 

15 20 

Материалы для всех 
предусмотренных 
Рабочей программой 
практических и 
лабораторных 
занятий выставлены 
в полном объёме в 
хорошем качестве 
исполнения. 
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Продолжение Таблицы 1 

1 2 3 4 5 6 

9 Реализация 
обратной связи 

10 баллов - в курсе в целом и в отдельных 
темах реализованы элементы, 
обеспечивающие общение студентов с 
преподавателем и между собой (например, 
форумы, чаты, Wiki). 
5 баллов - имеется только общий форум. 
0 баллов - средства обратной связи 
отсутствуют. 

15 10 

В курсе имеется 
общий форум и Wiki, 
в каждой теме есть 
тематический 
форум. 

10 Фонды 
оценочных 
средств 

20 баллов - представлены материалы для 
всех контрольных мероприятий в 
соответствии с Рабочей программой 
(например, тесты, вопросы для контрольной 
работы, вопросы и задания к зачёту и/или 
экзамену). 
10 баллов - представлены материалы 
только для итогового контроля. 
0 баллов - отсутствуют материалы для 
контрольных мероприятий. 

10 20 

Представлены 
материалы для 
контрольных работ, 
зачёта и экзамена, 
имеются тесты, 
обеспечивающие 
текущий контроль 
знаний студентов. 

11 Использование 
электронного 
курса в учебном 
процессе 

20 баллов - курс активно используется в 
учебном процессе (проводятся контрольные 
мероприятия, активно используются 
форумы и другие средства обратной связи). 
10 баллов - все студенты, изучающие 
дисциплину, поддерживаемую электронным 
курсом, записаны на курс, курс 
используется только в поддержку 
самостоятельной работы студентов. 
1 балл - студенты зарегистрированы на 
курс, но курс не используется в учебном 
процессе. 
0 баллов - студенты не зарегистрированы 
на курс. 

10 10 
Курс используется в 
учебном процессе в 
поддержку 
самостоятельной 
работы студентов. 

Максимальный балл: 120 
72 102 

Коэффициенты трудового участия авторов в разработке электронного курса: 
Петров Пётр Петрович - 60%, 
Сидорова Анна Ивановна - 40%. 
Председатель комиссии, зав. кафедрой 
радиоэлектроники и информационно-измерительной 
техники ИРиТ С.С.Степанов 

Члены комиссии: 
доцент В.В.Семёнова 

ст. преподаватель Ж.Ж.Петренко 
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Приложение Б 

Форма отчёта об обеспеченности учебного процесса электронными курсами 

Отчёт об обеспеченности учебного процесса электронными курсами 

за период с « » по « » 20 г. 

№ ФИО 
автора 

Название 
электрон-
ного курса 

Дата подачи 
заявки (через 
онлайн-форму 
диспетчерской 
службы Service 
Desk 
Департамента 
информационны 
х технологий) 

Уникальный 
адрес 
площадки 
электрон-
ного курса в 
BlackBoard 

Дата 
создания 
площадки в 
BlackBoard 

Дата 
включени 
я 
электрон 
ного 
курса в 
Каталог 

Дата 
удаления 
электрон-
ного курса 

Итого: подано заявок на создание площадок электронных курсов: _ 

из них выполнено (создано площадок): 

Добавлено курсов в Каталог: 

СМК КНИТУ-КАИ Положение об экспертизе Лист 16 
электронных курсов Листов 18 

П-7.3.5-01-2015 



Федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение высшего 

профессионального образования «Казанский 
национальный исследовательский 

технический университет 
им. А.Н. Туполева-КАИ» 

(КНИТУ-КАИ) 

Система менеджмента качества 

Лист регистрации изменений и дополнений 

№ 
измене 

ния 

Дата внесения 
изменения, 
проведения 

ревизии 

Номера 
листов 

Документ, на 
основании 
которого 
внесено 

изменение 

Краткое содержание 
изменения 

Ф.И.О. 
подпись 

1 2 3 4 5 6 
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