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ПОЛОЖЕНИЕ

о Патентно-лицензионном отделе

Управления научно-инновационной деятельности 

Казанского государственного университета
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение о Патентно - лицензионном отделе Управления научно - инновационной деятельности Казанского государственного университета (далее – Отдел) определяет порядок и условия деятельности отдела.

1.2. Отдел входит в состав УНИД КГУ, является управленческим подразделением Казанского государственного университета (далее – КГУ), и подчиняется непосредственно начальнику УНИД КГУ (см. Положение о структуре КГУ).

1.3. Полное официальное наименование отдела: Патентно-лицензионный отдел Управления научно-инновационной деятельности Казанского государственного университета.

Сокращенное официальное наименование отдела: Патентно-лицензионный отдел УНИД КГУ (аббревиатура – ПЛО УНИД КГУ).

1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется действующим законодательством и нормативными актами Российской Федерации и Республики Татарстан, Указами Президента Российской Федерации и Президента Республики Татарстан, постановлениями, распоряжениями Правительства Российской Федерации и Кабинета Министров Республики Татарстан, актами Министерства образования и науки РФ и Федерального агентства по образованию, Уставом Казанского государственного университета, приказами и распоряжениями ректора, Правилами внутреннего распорядка КГУ, Положением об Управлении научно-инновационной деятельности Казанского государственного университета от 5.03.2008 г. № 233, а также настоящим Положением. 

1.5. Почтовый адрес отдела: Российская Федерация, Республика Татарстан, 420008, г. Казань, ул. Кремлевская, д. 18. 

Место нахождения отдела: Российская Федерация, Республика Татарстан, 420008, г. Казань, ул. Кремлевская, д. 35.

1.6. В своей работе Отдел руководствуется следующим понятийным аппаратом в соответствии с действующим законодательством:

Единая технология - выраженный в объективной форме результат научно-технической деятельности, который включает в том или ином сочетании изобретения, полезные модели, промышленные образцы, программы для ЭВМ или другие результаты интеллектуальной деятельности, подлежащие правовой охране в соответствии с правилами, установленными в ГК РФ и может служить технологической основой определенной практической деятельности в гражданской или военной сфере (ст. 1542 ГК РФ).

Охранные документы - патенты на изобретения, промышленные образцы, свидетельства на полезные модели, товарные знаки, программы для ЭВМ, базы данных, топологии интегральных микросхем. 

Объекты интеллектуальной собственности - изобретения, полезные модели, промышленные образцы, товарные знаки, произведения науки, литературы и искусства, программы для ЭВМ, базы данных, исполнения, фонограммы, сообщение в эфир или по кабелю радио – или телепередач, селекционные достижения, топологии интегральных микросхем, секреты производства (ноу-хау), фирменные наименования, наименования мест происхождения товаров, коммерческие обозначения РФ (ст. 1225 ГК РФ).

Результаты научно-технической деятельности (РНТД), результаты интеллектуальной деятельности (РИД) – продукт научно-исследовательской, опытно-конструкторской и технологической деятельности, который содержит новые знания или решения, предназначенные для реализации. Это новые или усовершенствованные материалы, процессы, устройства, услуги, системы, методы (включая их составные части) и т. п. 

Объективные формы выражения РНТД - письменная, устная, изобразительная, объемно-пространственная, в форме звуко- или видеозаписи и другие формы выражения (фиксирования) РНТД. Вариантами объективных форм выражения РНТД могут быть:

- письменная (рукопись, машинопись, нотная запись, выведенный на бумажный носитель электронный текст и т. д.);

- устная (публичное произнесение и т. д.);

- в форме звуко- или видеозаписи (механическая, магнитная, цифровая, оптическая, лазерная, мультимедийная и т. д.);

- изобразительная (рисунок, эскиз, картина, компьютерная графика, план, чертеж, кино-, теле-, видео- или фотокадр и т. д.);

- объемно-пространственная (скульптура, модель, макет, сооружение и т. д.); - другая.
Произведения науки, литературы и искусства - совокупность ранее не существовавших качественно новых идей, мыслей и образов, получивших в результате творческой (интеллектуальной, духовной) деятельности их автора (физического лица) свое выражение в доступной для восприятия человеческими чувствами конкретной форме, допускающей возможность воспроизведения.

Программы для ЭВМ - представленная в объективной форме совокупность данных и команд, предназначенных для функционирования ЭВМ и других компьютерных устройств в целях получения определенного результата, включая подготовительные материалы, полученные в ходе разработки программы для ЭВМ, и порождаемые ею аудиовизуальные отображения. Авторские права на все виды программ для ЭВМ (в том числе на операционные системы и программные комплексы), которые могут быть выражены на любом языке и в любой форме, включая исходный текст и объектный код, охраняются так же, как авторские права на произведения литературы (ст. 1261 ГК РФ).

База данных - представленная в объективной форме совокупность самостоятельных материалов (статей, расчетов, нормативных актов, судебных решений и иных подобных материалов), систематизированных таким образом, чтобы эти материалы могли быть найдены и обработаны с помощью электронной вычислительной машины (ст. 1260 ГК РФ). При отсутствии доказательств иного базой данных, создание которой требует существенных затрат, признается база данных, содержащая не менее десяти тысяч самостоятельных информационных элементов (материалов), составляющих содержание базы данных.

Изготовитель базы данных - лицо, организовавшее создание базы данных и работу по сбору, обработке и расположению составляющих ее материалов (ст. 1333 ГК РФ). Изготовителю базы данных, создание которой (включая обработку или представление соответствующих материалов) требует существенных финансовых, материальных, организационных или иных затрат, принадлежит исключительное право извлекать из базы данных материалы и осуществлять их последующее использование в любой форме и любым способом (исключительное право изготовителя базы данных). Изготовитель базы данных может распоряжаться указанным исключительным правом.

Изобретение — охраняемое техническое решение в любой области, относящееся к продукту (в частности, устройству, веществу, штамму микроорганизма, культуре клеток растений или животных) или способу (процессу осуществления действий над материальным объектом с помощью материальных средств). Изобретению предоставляется правовая охрана, если оно является новым, имеет изобретательский уровень и промышленно применимо (ст. 1350 ГК РФ).

Полезная модель - охраняемое техническое решение, относящееся к устройству. Полезной модели предоставляется правовая охрана, если она является новой и промышленно применимой (ст. 1351 ГКРФ).

Промышленный образец — охраняемое художественно-конструкторское решение изделия промышленного или кустарно-ремесленного производства, определяющее его внешний вид. Промышленному образцу предоставляется правовая охрана, если по своим существенным признакам он является новым и оригинальным (ст. 1352 ГК РФ).

Служебное изобретение (полезная модель, промышленный образец) - изобретение (полезная модель или промышленный образец), созданное работником в связи с выполнением своих трудовых обязанностей или конкретного задания работодателя. Изобретение (полезная модель или промышленный образец), созданное работником с использованием денежных, технических или иных материальных средств работодателя, но не в связи с выполнением своих трудовых обя-

занностей или конкретного задания работодателя, не являются служебными. Право на получение патента и исключительное право на служебное изобретение (полезную модель или промышленный образец) принадлежат работнику. В этом случае работодатель вправе по своему выбору потребовать предоставления ему безвозмездной простой (неисключительной) лицензии на использование созданного результата интеллектуальной деятельности для собственных нужд на весь срок действия исключительного права либо возмещения расходов, понесенных им в связи с созданием такого изобретения (полезной модели или промышленного образца)(ст. 1370 ГК РФ).

Изобретение (полезная модель или промышленный образец), созданное при выполнении работ по договору - изобретение (полезная модель или промышленный образец), созданное при выполнении договора подряда или договора на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ, которые прямо не предусматривали создание этого изобретения (полезной модели, промышленного образца). Право на получение патента и исключительное право на такое изобретение (полезную модель или промышленный образец) принадлежит подрядчику (исполнителю), если договором между ним и заказчиком не предусмотрено иное. В этом случае заказчик вправе, если договором не предусмотрено иное, использовать созданное таким образом изобретение (полезную модель или промышленный образец) в целях, для достижения которых был заключен соответствующий договор, на условиях простой (неисключительной) лицензии в течении всего срока действия патента без выплаты за это использование дополнительно вознаграждения. При передаче подрядчиком (исполнителем) права на получение патента или отчуждении самого патента другому лицу заказчик сохраняет право использования изобретения (полезной модели или промышленного образца) на указанных условиях (ст. 1371 ГК РФ)

Топология интегральной микросхемы - зафиксированное на материальном носителе пространственно-геометрическое расположение совокупности элементов интегральной микросхемы и связей между ними. Интегральной микросхемой является микроэлектронное изделие окончательной или промежуточной формы, которое предназначено для выполнения функций электронной схемы, элементы и связи которого нераздельно сформированы в объеме и (или) на поверхности материала, на основе которого изготовлено такое изделие. Правовая охрана, предоставляемая ГК РФ, распространяется только на оригинальную топологию интегральной микросхемы, созданную в результате творческой деятельности автора и неизвестную автору и (или) специалистам в области разработки топологий интегральных микросхем на дату ее создания (ст. 1448 ГК РФ).

Секрет производства (ноу-хау) - сведения любого характера (производственные, технические, экономические, организационные и др.), в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, а также сведения о способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам, к которым у третьих лиц нет свободного доступа на законном основании и в отношении которых обладателем таких сведений введен режим коммерческой тайны (ст. 1465 ГК РФ).

Правообладатель - юридическое или физическое лицо (или его наследники (правопреемники), которое обладает исключительными правами на РИД, полученными в силу закона или договора. Правообладание исключительными правами подтверждается выданным на его имя патентом (свидетельством) или зарегистрированным в установленном законом порядке договором.

Интеллектуальные права - исключительное право, являющееся имущественным правом, а в случаях, предусмотренных ГК РФ, также личные неимущественные права и иные права (право следования, право доступа и др.) на результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации (ст. 1226 ГК РФ). Интеллектуальные права не зависят от права собственности на материальный носитель (вещь), в котором выра​жены соответствующие результат интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации (ст. 1227 ГК РФ).

Автор результата интеллектуальной деятельности - гражданин, творческим трудом которого создан такой результат. Не признаются авторами результата интеллектуальной деятельности граждане, не внесшие личного творческого вклада в создание такого результата, в том числе оказавшие его автору только техническое, консультационное, организационное или материальное содействие или помощь либо только способствовавшие оформлению прав на такой результат или его использованию, а также граждане, осуществлявшие контроль за выполнением соответствующих работ (ст. 1228 ГК РФ).

Договор об отчуждении исключительного права договор, согласно которому одна сторона (правообладатель) передает или обязуется передать принадлежащее ей исключительное право на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации в полном объеме другой стороне (приобретателю) (ст. 1234 ГК РФ).

Лицензионный договор - договор, согласно которому одна сторона - обладатель исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации (лицензиар) предоставляет или обязуется предоставить другой стороне (лицензиату) право использования такого результата или такого средства в предусмотренных договором пределах. Лицензиат может использовать результат интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации только в пределах тех прав и теми способами, которые предусмотрены лицензионным договором. Право использования результата интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации, прямо не указанное в лицензионном договоре, не считается предоставленным лицензиату (ст. 1235 ГКРФ).

Право следования - право автора на получение от продавца вознаграждения в виде процентных отчислений от цены перепродажи результата интеллектуальной деятельности в период его правовой охраны.

Договор об отчуждении исключительного права на изобретение (полезную модель или промышленный образец) - договор, согласно которому одна сторона (патентообладатель) передает или обязуется передать принадлежащее ей исключительное право на соответствующий результат интеллектуальной деятельности в полном объеме другой стороне - приобретателю исключительного права (приобретателю патента) (ст. 1365 ГК РФ).

Лицензионный договор о предоставлении права использования изобретения (полезной модели или промышленного образца) - договор, согласно которому одна сторона - патентообладатель (лицензиар) предоставляет или обязуется предоставить другой стороне (лицензиату) удостоверенное патентом право использования изобретения (полезной модели или промышленного образца) в установленных договором пределах (ст. 1367 ГК РФ).

2. Назначение отдела

2.1. Отдел обеспечивает деятельность, связанную с документальным оформлением, правовой охраной и использованием следующих объектов интеллектуальной собственности КГУ: 

- изобретений, полезных моделей, промышленных образцов; 

- товарных знаков, знаков обслуживания; 

- наименований мест происхождения товаров, фирменных наименований; 

- программ для ЭВМ, баз данных, топологий интегральных микросхем; 

- ноу-хау (секретов производства); 

- селекционных достижений; 

- произведений науки, литературы и искусства.

3. Задачи

3.1. Деятельность отдела направлена на осуществление следующих задач:

· реализация политики КГУ в области интеллектуальной собственности, направленной на развитие научно-образовательной и инновационной деятельности в соответствии Процедурами в области защиты ИС КГУ (Приложение № 1);

· участие в формировании локальной системы экономических, правовых, и административных механизмов и процедур, обеспечивающей создание, защиту и использование объектов интеллектуальной собственности, адекватных требованиям отечественного и мирового рынков, 
· как базовое условие, необходимое для активизации учебно-методической, научно-изобретательской и инновационной деятельности КГУ и расширения его участия в глобальном разделении труда в области образования, науки и высоких технологий;

· участие в обеспечении защиты исключительных прав КГУ на объекты интеллектуальной собственности, создаваемые в результате его научной и образовательной деятельности, совместно со структурными подразделениями КГУ; 

· участие в формирование атмосферы доверия и сотрудничества на основе баланса интересов между Университетом, структурными подразделениями, работниками, студентами, аспирантами, а также предприятиями, утверждение деловой репутации КГУ как надежного и предсказуемого партнера;

· информационно-аналитическое обеспечение работ по созданию и защите объектов интеллектуальной собственности КГУ; 

· наряду с юридическим отделом, структурными подразделениями КГУ, участие в гражданско-правовой и административной защите прав и законных интересов Университета и его работников-авторов в области интеллектуальной собственности, включая защиту от недобросовестной конкуренции, предотвращение неправомерного получения прав на объекты интеллектуальной собственности КГУ третьими лицами и несанкционированное использования таких объектов.
4. Функции

4.1. В соответствии с задачами, указанными в разделе 3 настоящего положения, на отдел возложено выполнение следующих функций:

· осуществление совместно с научными и учебными подразделениями анализа планируемых к выполнению научно-исследовательских и учебно-методических работ и прогнозирование их результатов с целью выявления охраноспособных результатов научно-технической деятельности (патентоспособных (охраноспособных) ОИС), созданных в результате проведенных научно-исследовательских работ (НИР), научно-исследовательских и опытно-конструкторских разработок (НИОКР), опытно-технологических разработок (ОТР) и учебно-методических разработок, обладающих коммерческим потенциалом;

· оказание методологической и консультационной помощи сотрудникам КГУ по вопросам, связанным с: 

- проведением патентных исследований (маркетинговых исследований) и обеспечению патентной чистоты при проведении структурными подразделениями КГУ соответствующих НИР, НИОКР, ОТР; 

- проведением учебно-методических и научных работ для собственных нужд и для третьих лиц по договорам (контрактам), финансируемым как из бюджетов различных уровней, так и за счет собственных средств. 

· подготовка проектов лицензионных договоров, оформления заявок на выдачу патентов на изобретения, свидетельств на регистрацию программ ЭВМ, БД, топологий интегральных микросхем и других объектов интеллектуальной собственности КГУ. 

· участие при заключении лицензионных договоров и их сопровождение, а также консультации сотрудников КГУ при подготовке, ведении переговоров и реализации других договоров, связанных с разработкой и передачей (трансфером) объектов интеллектуальной собственности;

· участие в обеспечении защиты коммерческой тайны, экспортного контроля и конфиденциальности информации об объектах интеллектуальной собственности КГУ, в том числе в осуществлении мер по предотвращению преждевременного (до правовой защиты) разглашения сущности объектов интеллектуальной собственности, правообладателем которых является КГУ или КГУ совместно с третьими лицами;

· участие в проведении экспертизы на предмет возможности опубликования результатов научных исследований и образовательной деятельности (в соответствии с п.1 Порядка правовой охраны ОИС, Приложения №1) содержащихся в источниках информации, подготавливаемых
 для открытого опубликования, использования, экспонирования, передачи третьим лицам и в информационные центры, включения в базы данных и иные формы информации, доступные неопределенному кругу лиц, в соответствии с положением «О защите коммерческой тайны в отношении интеллектуальной собственности в Казанском государственном университете»;

· проведение совместно с учебными и научными подразделениями мониторинга и анализа образовательной деятельности и результатов научных исследований КГУ, с целью своевременного выявления и защиты созданных коммерчески значимых объектов интеллектуальной собственности;

· проведение предварительной экспертизы охраноспособности и коммерческого потенциала объектов интеллектуальной собственности, с целью определения целесообразности их правовой охраны в Российской Федерации и в иностранных государствах;

· совместно с соответствующими структурными подразделениями КГУ осуществление:

- правового обеспечения договоров КГУ в части регламентации правоотношений в области интеллектуальной собственности; 

- разъяснения по применению действующего законодательства; 

- участия в переговорах и разработке проектов договоров в части формировании условий, прав и обязанностей сторон (правовая охрана и использование объектов интеллектуальной собственности; обеспечение конфиденциальности; распределение прав, расходов и доходов; выплата вознаграждений и т.п.);

- контроля выполнения условий действующих договоров;

· осуществление методической, консультационной помощи сотрудникам КГУ в обеспечении правовой охраны объектов интеллектуальной собственности КГУ, включая совместную с разработчиком подготовку, оформление и подачу заявок на патентование и регистрацию в Российской Федерации и иностранных государствах в соответствии с национальными и международными процедурами;

· подготовка и обеспечение заключения предусмотренных действующим законодательством договоров с авторами объектов интеллектуальной собственности и осуществление контроля их выполнения;

· совместно с соответствующими структурными подразделениями КГУ принятие мер для исключения нарушений прав КГУ на объекты интеллектуальной собственности, а также нарушения с его стороны аналогичных прав третьих лиц;

· участие в выявлении фактов неправомерного использования объектов интеллектуальной собственности КГУ, внесение руководству КГУ предложений по принятию мер, направленных на пресечение нарушений и возмещению нанесенного ущерба; осуществление совместно с юридическим отделом и иными подразделениями КГУ необходимых для этого действий;

· разработка локальных нормативных и методических документов КГУ, регламентирующих вопросы создания, правовой охраны и использования объектов интеллектуальной собственности, финансирования такой деятельности, поступления и распределения лицензионных платежей и иных доходов от использования интеллектуальной собственности, выплаты вознаграждений и других форм поощрения работников - авторов и лиц, содействующих этой деятельности; обеспечение принятия и мониторинга исполнения таких документов структурными подразделениями, работниками, аспирантами и студентами КГУ;

· подготовка (ежегодно) сметы затрат на обеспечение деятельности КГУ в области интеллектуальной собственности и обеспечение ее исполнения;

· реализация процедур о выплате в установленном порядке вознаграждений и других форм поощрения работников-авторов и лиц, содействующих этой деятельности в соответствии с: 

- Порядком оформления, подачи и рассмотрения заявления на рационализаторское предложение и/или секрет производства (ноу-хау), выплаты авторского вознаграждения и премии за содействие по их внедрению в Казанском государственном университете; 

- Порядком выплаты авторского вознаграждения за создание использование изобретений, промышленных образцов и полезных моделей и вознаграждения за содействие по их созданию и использованию в Казанском государственном университете;

· оказание работникам КГУ консультативно-правовой, информационной и административной помощи в реализации принадлежащих им имущественных и личных неимущественных прав и льгот, предусмотренных действующим законодательством и локальными нормативными актами КГУ, в том числе, прав работников-авторов на вознаграждение за использование объектов интеллектуальной собственности, созданных ими в связи с выполнением трудовых обязанностей или конкретного задания;

· участие в международном сотрудничестве в области интеллектуальной собственности и в рамках международных программ, проектов и профессиональных ассоциаций;

· проведение образовательных программ или курсов в рамках дополнительного образования по основам правовой охраны интеллектуальной собственности;

· осуществление учета и отчетности в области правовой охраны интеллектуальной собственности КГУ;

· проведение анализа состояния деятельности в области ИС КГУ и его подразделений, подготовка предложений по ее совершенствованию;

5. Организационная структура

5.1. Деятельность работников отдела регламентируется должностными инструкциями (приложение 3). Должностные инструкции утверждаются проректором по научной работе. При изменении функций и задач работников отдела должностные инструкции пересматриваются.

5.2. Штатное расписание отдела утверждается ректором КГУ в составе единого штатного расписания УНИД на основании представления начальника УНИД КГУ в установленном порядке.

5.3. Численный состав отдела определяется исходя из характера и объема работ, а также из функциональных задач, возложенных на него.

6. Управление отделом

6.1. Общее руководство, координацию и контроль над деятельностью отдела осуществляет начальник УНИД КГУ. Непосредственное руководство отделом осуществляет начальник отдела, который назначается на должность и освобождается от должности приказом ректора КГУ по представлению начальника УНИД КГУ в соответствии с действующим законодательством.

6.2. На должность начальника отдела назначается лицо, имеющее высшее профессиональное (техническое) образование и стаж патентной работы на инженерно-технических и руководящих должностях или работы по организации рационализации и изобретательства не менее 5 лет, обладающий статусом патентного поверенного Российской Федерации.

В период отсутствия начальника отдела его замещает ведущий инженер-патентовед отдела, назначаемый ректором по представлению начальника УНИД КГУ.

6.3. Отдел осуществляет свою деятельность на основе годовых и перспективных планов работы, которые формируются в соответствии с Положением об УНИД КГУ. Планы работы отдела и отчеты по ним подписываются начальником отдела и утверждаются начальником УНИД КГУ.

6.4. Начальник отдела несет ответственность за:

· ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации;

· правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;

· причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации;

· несоблюдение сотрудниками отдела Правил внутреннего распорядка, техники безопасности, производственной санитарии и мер пожарной безопасности в пределах локальных нормативных актов Казанского государственного университета;

· несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на отдел задач.

7. Права начальника отдела

Начальник отдела имеет право:

7.1. Действовать от имени отдела, представлять интересы отдела во взаимоотношениях со структурными подразделениями УНИД КГУ и университета по направлениям деятельности отдела, а также  сторонними организациями по заданию начальника УНИД КГУ в пределах своей компетенции.

7.2. Знакомиться с проектами решений начальника УНИД КГУ, касающихся отдела.

7.3. Знакомиться с документами, определяющими его права и обязанности по занимаемой должности, критериями оценки качества исполнения должностных обязанностей.

7.4. Запрашивать лично или по поручению начальника УНИД КГУ от руководителей структурных подразделений КГУ и иных специалистов информацию и документы, необходимые для выполнения его должностных обязанностей.

7.5. Вносить на рассмотрение начальника УНИД КГУ: 

· предложения по совершенствованию работы отдела и устранения имеющихся недостатков, а также совершенствованию методов работы сотрудников отдела;

· представления о приеме, переводе, увольнении работников отдела, об установлении работникам отдела доплат и надбавок стимулирующего характера в соответствии с Положением об оплате труда и материальном стимулировании в КГУ, поощрении работников и наложении на них взысканий в соответствии с действующим законодательством;

· предложения по созданию условий, необходимых для выполнения возложенных задач, улучшения условий труда работников отдела, в том числе по обеспечению их оборудованными рабочими местами;

· предложения о премировании сотрудников КГУ за активное содействие в изобретательской деятельности; 

7.6. Осуществлять взаимодействие с руководителями структурных подразделений УНИД КГУ.

7.7. Сообщать начальнику УНИД КГУ обо всех выявленных в процессе исполнения своих должностных обязанностей недостатках в производственной деятельности учреждения (его структурных подразделениях) и вносить предложения по их устранению.

8. Обязанности начальника отдела

Начальник отдела обязан:

8.1. Обеспечивать руководство деятельностью отдела.

8.2. Руководить формированием годовых и перспективных планов работы отдела, нести персональную ответственность за их реализацию, за выполнение договорных обязательств.

8.3. Составлять и утверждать индивидуальные планы работы сотрудников отдела.

8.4. Осуществлять руководство и координацию работы по обеспечению деятельности, связанной с созданием, правовой охраной и использованием объектов интеллектуальной собственности КГУ.

8.5. Организовывать работу по обеспечению высокого технического уровня, патентоспособности и патентной чистоты, научно-исследовательских проектно-конструкторских разработок, изобретений, подготовке предложений о патентной защите государственного приоритета новых технических решений, их реализации на лицензионной основе.

8.6. Организовывать работу по выявлению потребностей работников КГУ в патентных материалах по темам предстоящих разработок, по проведению консультаций и оказанию помощи в использовании патентных материалов, а также по своевременному рассмотрению поступающих в подразделение изобретений и подготовке по ним заключений.

8.7. Возглавлять работу по оказанию методологической и консультационной помощи при проведении патентных исследований совместно с разработчиками, выполнять поиск патентных материалов, проводить отбор, изучение и оценку технического уровня изобретений, разрабатывать рекомендации по их использованию в выполняемых исследованиях, для обеспечения высокого уровня проводимых НИР, ОКР и ОТР.

8.8. Организовывать проведение патентной экспертизы научно-исследовательских проектно-конструкторских и проектно-технологических работ, а также определение этапов, на которых должна проводиться проверка патентной чистоты, осуществлять контроль за своевременностью отражения в научно-исследовательской и технической документации использованных патентных материалов.

8.9. Обеспечивать разработку рекомендаций по применению в КГУ патентных материалов.

8.10. Принимать меры по защите государственного приоритета технических решений, выполненных на уровне изобретений, и по предотвращению преждевременного разглашения сведений, раскрывающих их сущность, по правовой охране промышленных образцов и товарных знаков.

8.11. Обеспечивать контроль, учет и систематизацию изобретений, ведение картотек внедренных изобретений, комплектование с использованием новых информационных технологий патентного фонда и создание справочного аппарата к нему, контролировать правильность выполнения расчетов экономической эффективности от использованных изобретений, рационализаторских предложений (предложений направленных на защиту коммерческой тайны КГУ), контролировать правильность определения размеров авторского вознаграждения.

8.12. Проводить работу по ознакомлению руководителей и специалистов учреждения с патентным фондом, основами патентоведения, требованиями к патентной чистоте разработок и изобретений, организовывать проведение конкурсов, смотров работ изобретателей, проводить консультации по оказанию помощи при подготовке технической документации, выполнения необходимых расчетов, изготовления и испытания опытных образцов, оформления необходимых материалов для представления к присвоению почетных званий лучшим изобретателям КГУ.

8.13. Анализировать состояние изобретательской и патентно-лицензионной работы в подразделениях КГУ, разрабатывать предложения по ее совершенствованию, а также патентованию интеллектуальной собственности, по продаже и покупке на нее лицензий, контролировать правильность расходования средств на проведение мероприятий по изобретательству.

8.14. Совместно с разработчиками обеспечивать оформление заявочных материалов на предполагаемые изобретения и другие объекты ИС, намечаемые к патентованию, принимать участие в подготовке другой документации и обеспечивать ведение делопроизводства по патентно-лицензионной работе, изобретательству, организовывать работу по подготовке отчетной документации в установленной форме.

8.15. Участвовать в работе по правовой охране экспортной продукции.

8.16. Представлять отдел в различных организациях по доверенности ректора.

8.17. Разрабатывать должностные инструкции на работников отдела и представлять их на утверждение в установленном порядке.

8.18. Создавать условия для профессионального роста и повышения квалификации работников отдела.

8.19. Организовывать:

· работы по материально-техническому снабжению отдела;

· труд работников отдела в соответствии с требованиями его безопасности и рациональной организации;

- подготовку материалов, справок, информаций, отчетов по направлениям деятельности отдела.

9. Взаимодействие

9.1. Отдел как структурное подразделение УНИД КГУ подчиняется начальнику УНИД КГУ, который осуществляет общее руководство, координацию и контроль деятельности отдела, согласовывает планы работы отдела и отчеты по ним.

9.2. Отдел в соответствии с задачами, возложенными на него, взаимодействует со структурными подразделениями УНИД КГУ и университета (кафедрами, лабораториями, юридическим отделом) по вопросам, связанным с деятельностью отдела.

9.3. Отдел получает от руководящих работников, управленческих подразделений и органов управления университета, поступившие документы с резолюцией руководителя, распорядительные документы (приказы и распоряжения), аналитические справки и т.п. по вопросам, относящимся к деятельности отдела через начальника УНИД КГУ.

9.4. Отдел работает в тесном контакте:

с Управлением бухгалтерского учета и финансового контроля по вопросам финансового обеспечения работ, связанных с объектами интеллектуальной и промышленной собственности;

с Планово-финансовым управлением по вопросам материально-технического обеспечения деятельности отдела;

с Управлением кадров по вопросам кадровой политики;

с соответствующими подразделениями по вопросам обеспечения деятельности отдела;

с Отделом организационно-правового обеспечения размещения государственных и муниципальных заказов (ОПОЗ) по вопросам размещения заказов;

с Отделом документационного и информационного обеспечения по вопросам документирования управленческой деятельности и организации рациональной работы с документами.

9.5. Отдел ежегодно отчитывается о проделанной работе перед начальником УНИД КГУ, проректором по научной работе.

10. Внесение изменений

10.1. Внесение изменений и дополнений в настоящее положение об отделе осуществляется путем подготовки проекта положения в новой редакции начальником отдела.

11. Рассылка

11.1. Настоящее положение подлежит обязательной рассылке, которую осуществляет Отдел документационного и информационного обеспечения (далее — ОДИО) в порядке, определенном Инструкцией по делопроизводству в адрес сотрудников или подразделений согласно ниже приведенному перечню:

· проректору по научной работе

· проректору по учебной работе

· проректору по общим вопросам и непрерывному образованию

· проректору по экономической и финансовой работе

· проректору по административно- хозяйственной работе

· начальнику УНИД КГУ

· начальнику управления кадров

11.2. Настоящее положение размещается на сайте УНИД КГУ портала Казанского государственного университета.

12. Регистрация и хранение

12.1. Положение об отделе регистрируется в Отделе документационного и информационного обеспечения. Оригинальный экземпляр настоящего положения хранится в ОДИО до замены его новым вариантом. Заверенная копия настоящего положения хранится в составе документов организационного характера Патентно - лицензионного отдела УНИД КГУ. 

13. Порядок создания, ликвидации, реорганизации и переименования

13.1. Отдел создается, ликвидируется, реорганизуется и переименовывается приказом ректора КГУ в соответствии с порядком, установленным в разделе 7 «Положения о формировании структуры Казанского государственного университета» от 27.11.2008 № 275.

14. Приложения

14.1. Процедуры в области защиты объектов интеллектуальной собственности применяемые в КГУ – Приложение № 1

14.2. Договор между созаявителями/сообладателями патента о порядке патентования и использования изобретения  - Приложение № 2 

14.3. Должностные инструкции Приложение № 3

Начальник 

патентно - лицензионного отдела                                                              И.А. Назмиев

	
	СОГЛАСОВАНО

Начальник юридического отдела

___________________________ Л.Н. Ахмедзянова

                                  подпись                            


Приложение № 1

ПРОЦЕДУРЫ 

в области защиты объектов интеллектуальной собственности применяемые в КГУ
В целях реализации политики в области интеллектуальной собственности патентно–лицензионный отдел совместно со структурными подразделениями КГУ проводит следующие процедуры:

· анализ (предварительная научно-техническая, патентная и маркетинговая экспертиза (определение уровня техники и тенденции развития техники по ГОСТ Р 15.011-96)) результатов научно-исследовательских и учебно-методических работ всех структурных подразделений КГУ с целью выявления патентоспособных (охраноспособных) и коммерчески значимых объектов ИС, принятие мер по защите, в соответствии с результатами проведенного анализа в соответствии со ст. 1225 4 части ГК РФ;

· экспертиза результатов научных исследований и образовательной деятельности КГУ, содержащихся в любых источниках информации, подготавливаемых для открытого опубликования, использования, экспонирования, передачи третьим лицам, в информационные центры, для включения в базы данных и в иные источники информации, доступные неопределенному кругу лиц;

· оформление заявок, разработанных в структурных подразделениях на патентование и регистрацию объектов ИС и их подача с указанием КГУ в качестве заявителя и патентообладателя (правообладателя) в российское, иностранное или международное патентные ведомства;

· своевременная уплата патентных пошлин, регистрационных и иных сборов за подачу заявок, проведение экспертизы, выдачу патентов, поддержание их в силе, а также совершение иных юридически значимых действий, связанных с процедурами патентования, регистрации и иными процедурами;

· прекращение действия патентов и других охранных документов при утрате коммерческой значимости конкретных объектов ИС КГУ;

· экспертиза, участие в выработке и согласовании условий договоров, заключаемых КГУ в области создания, правовой охраны и коммерческой реализации объектов ИС;

· предварительная инвентаризация и экономическая (финансовая) оценка конкретных объектов ИС как нематериальных активов;

· контроль за исполнением заключенных договоров;

· информирование ректора о случаях нарушения прав КГУ на созданные его работниками объекты ИС, в частности, о фактах неправомерной подачи заявок на объекты ИС КГУ на имя структурных подразделений, работников (аспирантов, студентов) – авторов, а также сторонних юридических и/ или физических лиц;

· участие в досудебном урегулировании споров участников договоров;

· участие в разрешении споров в судебном порядке по вопросам неправомерного использования объектов ИС КГУ;

Правовая охрана объектов интеллектуальной собственности (ИС), ее цели и задачи
· ИС– одна из форм имущества, которому, как и всякому имуществу, нужна охрана. Для ИС такой охраной является правовая охрана, которая обеспечивает закрепление за КГУом прав собственности на конкретные объекты ИС, создавая тем самым правовую основу (исключительное право) для введения их в хозяйственный оборот с целью коммерческого использования.

· Правовая охрана объектов ИС представляет собой комплекс действующих в КГУе правовых норм, процедур и осуществляемых им юридически значимых действий, обеспечивающих в соответствии с законодательством выявление коммерчески значимых объектов ИС, подготовку, оформление и подачу в патентные ведомства Российской Федерации (РФ), иностранных государств, международные патентные ведомства заявок на патентование и регистрацию объек-

тов ИС, а так же поддержание в силе патентов и других охранных документов на такие объекты.

· Патентование в зарубежных странах изобретений, промышленных образцов и полезных моделей, созданных в РФ, осуществляется после подачи заявки в Патентное ведомство РФ в сроки, предусмотренные действующим законодательством.

Основные цели правовой охраны объектов ИС

Основными целями правовой охраны объектов ИС являются:

· Сохранение интеллектуального потенциала КГУ; 

· Создание правовых условий для обеспечения конкурентоспособности, инвестиционной привлекательности и эффективной коммерциализации объектов ИС, создаваемых в результате научной и образовательной деятельности КГУ; 

· Защита ИС КГУ от неправомерного и несанкционированного использования и иных форм недобросовестной конкуренции. 

Задачи правовой охраны объектов ИС

Задачами правовой охраны объектов ИС являются:

· Обеспечение высокого уровня научных исследований и учебно-методических разработок КГУ; 

· Практическая реализация исключительного права КГУ на ИС, закрепленного действующим законодательством и Уставом КГУ; 

· Защита имущественных прав КГУ на объекты ИС, а также имущественных и личных неимущественных прав его работников-авторов объектов ИС; 

· Создание правовых условий для эффективного использования объектов ИС КГУ в хозяйственном обороте, в том числе в качестве: 

- объекта лицензионных соглашений, договоров об уступке прав на объекты ИС, договоров о переуступке прав на подачу заявок на выдачу охранных документов, договоров коммерческой концессии; 

- правовой основы инвестиционных проектов; 

- основы соглашений о научно-техническом сотрудничестве; договоров на создание, передачу и использование научной и (или) научно-технической продукции и иных договоров (контрактов); 

- основания получения грантов, инвестиций, налоговых льгот и т.п.; 

- вклада имущественных прав в уставный капитал (фонд) учреждаемых юридических лиц; 

- правовой и технологической базы монопольного производства новой продукции и оказания услуг, разработки конкурентоспособных технологий и создания новых рабочих мест; 

- создания новых фирм; 

- источника материального стимулирования творческого труда работников-авторов и лиц, содействовавших созданию и использованию объектов ИС, и др. 

· Инвентаризация и учет объектов ИС КГУ. 

Интеллектуальная собственность КГУ

КГУ осуществляет научную и образовательную деятельность, результатами которой являются различные объекты интеллектуального труда – приборы, технологии, вещества, программы для ЭВМ, методики, оборудование, отчеты о НИР, сорта растений, учебные пособия, 

статьи, штаммы микроорганизмов, курсы лекций и тому подобные объекты, основанные на тех или иных объектах ИС в соответствии со ст. 1225 4 части ГК РФ. 

Под ИС КГУ понимается исключительные права на результаты его научно-образовательной деятельности: изобретения, промышленные образцы, полезные модели, программы для ЭВМ, базы данных, ноу-хау, селекционные достижения и другие результаты интеллектуальной деятельности в области науки, техники, производства, литературы, искусства и смежных с ними областей, а также приравненные к ним средства индивидуализации юридического лица, продукции, выполняемых работ или услуг (фирменное наименование, товарные знаки, знаки обслуживания и т.п.). Такие права относятся к промышленной собственности (изобретения, полезные модели, промышленные образцы; товарные знаки, знаки обслуживания; селекционные достижения и др.), регламентируемой патентным правом, и к авторскому праву (произведения науки, литературы и искусства и др.). 

Объекты интеллектуальной собственности КГУ

Объектами ИС КГУ являются конкретные результаты его интеллектуальной деятельности (РИД, РНТД) и приравненные к ним средства индивидуализации юридического лица, продукции, выполняемых работ и услуг. 

К объектам ИС, регулируемым настоящей Процедурой, относятся изобретения, полезные модели, промышленные образцы, товарные знаки, знаки обслуживания, наименования мест происхождения товаров, программы для ЭВМ; базы данных; топологии интегральных микросхем; ноу-хау (секреты производства), селекционные достижения, произведения науки, литературы и искусства в соответствии со ст. 1225 4 части ГК РФ. 

Субъекты правоотношений 

в области правовой охраны объектов интеллектуальной собственности КГУ

Субъектами правоотношений в области правовой охраны объектов ИС являются: 

· КГУ как образовательное учреждение; 

· Работники – авторы* служебных объектов ИС; 

· Лица, содействовавшие созданию, правовой охране и использованию объектов ИС. 

Право собственности КГУ на объекты интеллектуальной собственности

1. КГУ, как образовательному учреждению принадлежит право собственности на продукты интеллектуального и творческого труда, являющиеся результатом его деятельности, к которым относятся все объекты ИС в соответствии с действующим законодательством РФ. 

2. КГУ обладает исключительным правом на объекты промышленной и интеллектуальной собственности, созданные работниками КГУ в связи с выполнением ими своих служебных обязанностей или получением от КГУ конкретного задания, если договором не установлено иное. Использование этих объектов иными лицами допускается лишь с разрешения КГУ, за исключением случаев, установленных в законодательстве. 

3. В правоотношениях, возникающих в связи с созданием, правовой охраной и использованием объектов ИС, КГУ выступает в качестве единого и единственного субъекта прав на объекты ИС, так как КГУ, включая его структурные подразделения и предприятия, учреждения,  SHAPE 



* Автором объекта ИС является физическое лицо, творческим трудом которого объект создан. Если в создании объекта ИС участвовало несколько физических лиц, все они считаются его авторами. Порядок пользования правами, принадлежащими авторам, определяется соглашением между ними. Не признаются авторами физические лица, не внесшие личного творческого вклада в создание объекта ИС, оказавшие автору (авторам) только техническую, организационную или материальную помощь либо способствовавшие оформлению прав на объект ИС и его использование. 

организации при нем, в том числе осуществляющие правомочия юридического лица является единым учебно-научно-производственным комплексом - образовательным учреждением. 

4. В соответствии с действующим законодательством право собственности на отдельные объекты ИС и, следовательно, имущественные права на них, возникают у КГУ в следующих случаях (если в договорах между ним и работником - автором не предусмотрено иное): 

- для изобретения, полезной модели и промышленного образца - если данные объекты ИС созданы работником КГУ в связи с выполнением им своих служебных обязанностей или полученного конкретного задания; 

- для программ для ЭВМ; баз данных; топологий интегральных микросхем; ноу-хау, произведений науки, литературы и искусства - если названные объекты ИС созданы в порядке выполнения служебных обязанностей или по заданию КГУ; 

- для селекционных достижений - если оно выведено, создано или выявлено при выполнении служебного задания или служебных обязанностей; 

- для товарных знаков - в связи со статусом КГУ как юридического лица. 

5. Право собственности на изобретения, полезные модели, программы для ЭВМ и другие объекты ИС, указанные в разделе «Объекты интеллектуальной собственности КГУ», возникает у КГУ, если они созданы в результате его научной, образовательной и иной деятельности, в том числе при выполнении любых научных исследований и учебно-методических разработок, финансируемых из средств федерального бюджета и внебюджетных средств, включеных в тематические планы КГУ или выполняются по его заданию. 

6. Право собственности КГУ на объекты ИС, созданные третьими юридическими и физическими лицами, может возникать на основании договоров об уступке прав на патент или переуступке права на подачу заявки на выдачу патента или иного охранного документа КГУ.

Право на получение патента или иного охранного документа

1. КГУ обладает исключительным правом: 

- осуществлять в установленном порядке правовую охрану и реализацию объектов ИС КГУ, созданных в результате его научной, образовательной и иной деятельности, указанной в пункте 6 раздела «Право собственности КГУ на объекты интеллектуальной собственности»; 

- выступать в качестве заявителя и патентообладателя (правообладателя) при осуществлении правовой охраны конкретных объектов ИС КГУ. 

2. КГУ имеет право либо подать заявку на выдачу патента на объект ИС (или иного охранного документа; далее – патент) или на регистрацию объекта ИС на свое имя, либо переуступить право на получение патента другому лицу, либо принять решение о сохранении соответствующего объекта ИС в тайне (коммерческая тайна, ноу-хау). 

3. КГУ имеет право получить на свое имя патенты РФ на изобретения, на которые ранее были выданы авторские свидетельства СССР, заявителем которых являлся Казанский государственный КГУ, на основании ходатайств о прекращении действия авторских свидетельств СССР с одновременной выдачей патента РФ на оставшийся срок. 

4. Работник-автор имеет право подать заявку и получить патент на свое имя в следующих случаях: 

- если КГУ в течение 4-х месяцев со дня уведомления его работником-автором о созданном объекте ИС в соответствии с п. 2 раздела "Процедуры, обеспечивающие правовую охрану интеллектуальной собственности КГУ" не подаст заявку на получение патента или не переуступит право на подачу заявки другому лицу, или не сообщит работнику-автору о сохранении соответствующего объекта в тайне; 

- если КГУ считает правовую охрану объекта ИС нецелесообразной; 

- если работник-автор создал объект ИС не в связи с выполнением служебных обязанностей или конкретного задания КГУ и при отсутствии условий, предусмотренных п.п. 5 и 6 раздела "Право собственности КГУ на объекты интеллектуальной собственности". 

5. Если в случае, предусмотренном п. 4 настоящего раздела, работнику-автору, получившему патент, при создании объекта ИС КГУ была оказана финансовая, техническая, правовая и иная помощь, включая использование его помещений и оборудования, КГУ имеет право на безвозмездную неисключительную лицензию на использование этого объекта ИС.
Порядок правовой охраны объектов интеллектуальной собственности КГУ

1. Деканы факультетов, директора институтов, руководители иных структурных подразделений, заведующие кафедрами, отделами и лабораториями, а также руководители тем  выполняют следующие функции: 

· Обеспечивают выявление объектов ИС КГУ в выполняемых подразделением работах, указанных в п.6.  настоящего Положения, и информируют о них патентно – лицензионный отдел (далее ПЛО) УНИД до того, как сведения о сущности объекта ИС становятся общедоступными (опубликование, изготовление, применение, экспонирование, передача третьим лицам и т.п.), что, как правило, исключает возможность его правовой защиты в РФ и иностранных государствах; 

· Принимают меры к исключению из практики подразделений подачу заявок на выдачу патентов (регистрацию) на объекты служебной ИС в РФ и иностранных государствах на имя работников-авторов, данного подразделения, сторонних юридических и физических лиц, а также несанкционированную передачу третьим лицам сведений о сущности объекта ИС до подачи в установленном порядке соответствующей заявки КГУ в патентное ведомство РФ и(или) страны зарубежья, принятия мер по защите объекта в качестве коммерческой тайны или принятия им решения об отказе в подаче заявки и передаче прав на подачу заявки третьим лицам в соответствии с действующим законодательством; 

· Совместно с ПЛО УНИД и экспертными комиссиями факультетов (институтов) осуществляют меры по предотвращению преждевременного (до правовой охраны объектов ИС) полного или частичного разглашения сущности разработанных подразделением объектов ИС КГУ внутри страны и в зарубежных странах, не допуская их несанкционированное опубликование, использование, экспонирование, передачу в информационные центры, включение в базы данных и в иные формы информации, доступные неопределенному кругу лиц; 

· В необходимых случаях участвуют совместно с ПЛО УНИД в определении целесообразности правовой охраны объекта ИС; 

· Возлагают на научных руководителей и ответственных исполнителей охраноспособных  НИР, выполняемым по НТП, ФЦП, проектам и грантам, ответственность за планирование совместно с ПЛО в смете по таким НИР расходов на оплату патентных исследований, патентных пошлин и регистрационных сборов; 

2. Работники - авторы объекта ИС выполняют следующие функции: 

· Уведомляют ПЛО УНИД о созданном служебном объекте ИС с указанием всех действительных авторов;

· Принимают обязательство обеспечить конфиденциальность информации, связанной с объектом ИС КГУ: не разглашать ее полностью или частично внутри страны и в зарубежных странах в любой форме (опубликование, использование, экспонирование, передача третьим лицам и в информационные центры, включение в базы данных и в иные формы информации, доступные неопределенному кругу лиц) без письменного согласия (разрешения) КГУ; 

· Принимают участие в научно-технической экспертизе патентоспособности (охраноспособности), объекта ИС, проводимых ПЛО УНИД; 

· Участвуют совместно с ПЛО УНИД в подготовке заявок на выдачу патентов или регистрацию объекта ИС, ответов и возражений на письма, запросы и решения патентных ведомств, а также в анализе целесообразности поддержания патента в силе; проводят в необходимых случаях дополнительные эксперименты и испытания заявленного объекта ИС. 

· Незамедлительно уведомляют ПЛО УНИД о разработанных усовершенствованиях патентных и маркетинговых исследованиях и улучшениях заявленного объекта ИС.

· Принимают непосредственное участие в проведении патентных и маркетинговых исследований в соответствии с ГОСТ Р 15.011-96 (Система разработки и постановки продукции на производство. Патентные исследования) при методической и организационной помощи ПЛО УНИД КГУ.

· Готовят отчеты о научно-исследовательской работе в соответствии с ГОСТ 7.32-2001 (отчет о НИР Структура и правила оформления) либо иным руководящим документом, предусмотренным в договоре (контракте) на выполнение НИР.

3. ПЛО УНИД выполняет следующие функции: 

· Совместно с разработчиками (исследователями) НИР проводит научно-техническую, патентную и маркетинговую экспертизу (в рамках ГОСТ Р 15.011-96) результатов научно-исследовательских и учебно-методических работ структурных подразделений КГУ, выявляет патентоспособные (охраноспособные) и (или) коммерчески значимые объекты ИС, определяет целесообразность их патентования и(или) регистрации, а также принимает участие совместно с исследователями в выявлении необходимости и целесообразности применения национальных или международных процедур патентования (регистрации) объекта(ов) ИС; 

· Осуществляет правовую защиту в РФ и иностранных государствах объектов ИС КГУ, созданных в его структурных подразделениях, включая подготовку, оформление и подачу в установленном порядке заявок на патентование или регистрацию в российское, национальные и международные патентные ведомства с указанием КГУ в качестве заявителя и патентообладателя (правообладателя); 

· Обеспечивает своевременную уплату патентных пошлин, регистрационных и иных сборов за подачу заявок, проведение экспертизы, выдачу патентов, поддержание их в силе, а также совершение иных юридически значимых действий, связанных с процедурами патентования и регистрации; 

· Обеспечивает прекращение действия патентов и других охранных документов при утрате коммерческой значимости объектов ИС КГУ; 

· Информирует ректора о случаях нарушения настоящего Положения, в частности, о фактах неправомерной подачи заявок на объекты ИС, являющиеся собственностью КГУ, на имя структурных подразделений, работников - авторов, а также сторонних юридических и физических лиц; 

· Принимает участие в инвентаризации и учете защищенных объектов ИС КГУ, а также составляет отчетность о них.

Процедуры, обеспечивающие правовую охрану интеллектуальной собственности КГУ

1. В случае создания или возможности создания объекта ИС при проведении научной, образовательной или иной деятельности целесообразно получить предварительную консультацию ПЛО УНИД, который от имени КГУ осуществляет консультирование руководителей структурных подразделений, работников, студентов, аспирантов, докторантов и лиц, работающих по заданию КГУ, по широкому комплексу организационных, правовых, экономических, информационных и иных вопросов, связанных с созданием, правовой охраной и коммерциализацией ИС в РФ и иностранных государствах. 

2. Для осуществления правовой охраны объекта ИС работник-автор подает в ПЛО УНИД “Уведомление-ходатайство о создании результата интеллектуальной деятельности (изобретения, полезной модели, промышленного образца, программы для ЭВМ, иного объекта ИС) и подаче заявки на выдачу патента (свидетельства) на изобретение (полезную модель, промышленный образец, программу для ЭВМ, иного объекта ИС)” (далее - “Уведомление-ходатайство”), а также прилагаемый к нему документ “Раскрытие сущности изобретения (полезной модели, промышленного образца, программы для ЭВМ, иного объекта ИС)” (далее – “Раскрытие сущности объекта ИС”), который содержит сведения об объекте ИС в объеме, достаточном для предварительной оценки их патентоспособности (охраноспособности) и(или) коммерческой значимости. Документы являются конфиденциальной информацией КГУ и хранятся в ПЛО УНИД, предоставляются третьим лицам только по указанию уполномоченных лиц, в соответствии с действующим в КГУ «Положением о защите коммерческой тайны и информации, относящихся к области интеллектуальной собственности КГУ». 

3. Датой уведомления КГУ работником – автором о созданном объекте ИС является дата принятия ПЛО УНИД “Уведомления-ходатайства” с приложением документа “Раскрытие сущности объекта ИС”, которая регистрируется в соответствующем “Журнале регистрации заявок на выдачу патента (свидетельства) на изобретение (полезную модель, промышленный образец, программу для ЭВМ, иного объекта ИС)”; 

4. Работнику-автору по его просьбе может быть выдана “Справка о приеме к рассмотрению “Уведомления-ходатайства о создании изобретения и подаче заявки на выдачу патента на изобретение” (полезной модели, промышленного образца, программы для ЭВМ, иного объекта ИС)” с указанием даты его приема и сроков рассмотрения. 

5. ПЛО УНИД в срок до 4-х месяцев с даты приема “Уведомления-ходатайства” совместно с работником-автором рассматривает “Уведомление-ходатайство” и документ “Раскрытие сущности объекта ИС”, проводит предварительные патентные и маркетинговые исследования, и принимает одно из следующих решений, о котором информирует автора(ов): 

- подать заявку на выдачу патента или регистрацию объекта ИС на имя КГУ; 

- отказать в подаче заявки на выдачу патента или регистрацию ввиду непатентоспособности (неохраноспособности) объекта ИС; 

- признать правовую охрану объекта ИС нецелесообразной, например, в связи с отсутствием перспектив коммерческой реализации объекта ИС, с возможностью передачи работнику-автору права подать заявку и получить патент на свое имя в соответствии с пунктами 4 и 5 раздела "Право на получение патента или иного охранного документа"; 

- переуступить право на получение патента другому (третьему(им)) лицу(ам); 

- сохранить объект ИС в тайне. 

6. ПЛО УНИД подготавливает, оформляет и подает в установленном порядке следующие виды заявок на объекты ИС КГУ: 

- заявки на выдачу патента РФ на изобретение; 

- заявки на выдачу свидетельства РФ на полезную модель; 

- заявки на выдачу патента РФ на промышленный образец; 

- заявки на регистрацию товарного знака (знака обслуживания) в РФ; 

- заявки на регистрацию и предоставление права пользования в РФ наименованием места происхождения товара; 

- заявки на официальную регистрацию программ для ЭВМ в РФ; 

- заявки на официальную регистрацию баз данных в РФ; 

- заявки на официальную регистрацию топологий интегральных микросхем в РФ; 

- заявки на выдачу патента РФ на селекционное достижение; 

- ходатайства о прекращении действия авторских свидетельств СССР, заявителем которых являлся КГУ, на территории РФ с одновременной выдачей патента РФ на оставшийся срок;

- национальные патентные заявки на выдачу иностранного патента на изобретение (полезную модель, промышленный образец, товарный знак, программу для ЭВМ, иного объекта ИС) по процедурам иностранных государств; 

- международные заявки на изобретения по процедуре Договора о патентной кооперации (РСТ); 

- заявки на европейский патент по процедуре Европейской патентной конвенции (ЕР); 

- евразийские заявки по процедуре Евразийской патентной конвенции (ЕА); 

- международные заявки на международную регистрацию знаков по процедуре Мадридского соглашения о международной регистрации знаков. 

7. В случае подготовки и оформления соответствующей заявки ПЛО УНИД представляет проректору по научной работе для подписания заявления о выдаче патентов РФ и документацию на патентование в иностранных государствах по национальным и международным процедурам; 

8. ПЛО УНИД обеспечивает конфиденциальность материалов заявок; ведет делопроизводство и переписку по ним с соответствующими патентными ведомствами, рассматривающими заявку; анализирует целесообразность поддержания патентов в силе; 

9. Работник-автор оперативно, по первому требованию ПЛО УНИД и в установленные действующим законодательством сроки принимает участие в подготовке заявочных материалов, ответов и возражений на письма, запросы и решения патентных ведомств, а также в анализе целесообразности поддержания патента в силе; в необходимых случаях - проводит дополнительные эксперименты и испытания заявленного объекта ИС. 

10. ПЛО УНИД обеспечивает своевременную уплату патентных пошлин, регистрационных и иных сборов за подачу заявок, проведение экспертизы, выдачу патентов, поддержание их в силе, а также совершение иных юридически значимых действий, связанных с процедурами патентования и регистрации; 

11. Полученные патенты и другие охранные документы являются документами строгой отчетности, хранятся в ПЛО УНИД или в подразделениях КГУ. 

12. При создании служебного объекта ИС - произведения науки, литературы и искусства ПЛО УНИД совместно с работником-автором и соответствующими структурными подразделением, к ведению которых относится данный объект ИС осуществляет необходимые процедуры по его охране. 

Права работников-авторов и лиц, содействующих созданию

и использованию объектов интеллектуальной собственности КГУ

1. Работники-авторы объектов ИС КГУ имеют следующие права: 

- Право ходатайствовать перед вузом о правовой охране объекта ИС, созданного в связи с выполнением служебных обязанностей или полученного от работодателя конкретного задания; 

- Право быть указанным в качестве автора в заявках на выдачу охранных документов и регистрацию, произведениях науки, литературы и искусства;

- Право подать заявку и получить патент на свое имя в случаях, предусмотренных пунктами 4 и 5 раздела "Право на получение патента или иного охранного документа"; 

- Право получить информацию о решении КГУ прекратить поддержание патента в силе; 

- Право на получение вознаграждения за использование объекта ИС, правообладателем которого является КГУ, а также другие лица в порядке и размере, установленном соответствующим приказом ректора. 

2. Лица, содействующие созданию и использования объектов ИС КГУ, имеют право на получение вознаграждения за содействие созданию и использованию объекта ИС в порядке и размере, установленном приказом ректора о Порядке выплаты авторского вознаграждения за использование изобретений, промышленных образцов и полезных моделей и вознаграждения за содействие их созданию и использованию. 

Защита прав в области интеллектуальной собственности

1. Защита прав в области ИС КГУ осуществляется в административном и судебном порядках; 

2. Административный порядок осуществляется в случаях: 

- нарушения должностными лицами КГУ прав работника - автора объекта ИС и лиц, содействующих созданию и использованию объектов ИС, регламентированных разделом "Права работников-авторов и лиц, содействующих созданию и использованию объектов интеллектуальной собственности КГУ", путем обжалования неправомерных действий должностных лиц в установленном порядке, как правило, руководителю ПЛО УНИД, проректору по научной работе и/или ректору; 

- нарушения действующего законодательства о выдаче патентов РФ на изобретение, полезную модель и промышленный образец путем подачи в установленном порядке ПЛО УНИД в Палату по патентным спорам Роспатента возражения на решение Федерального института промышленной собственности, а при несогласии с ее решением – искового заявления в суд. 

3. В судебном порядке рассматриваются следующие споры: 

- об авторстве на объект ИС; 

- об установлении патентообладателя (правообладателя); 

- о нарушении исключительного права на использование охраняемого объекта ИС и других имущественных прав КГУ - патентообладателя (правообладателя); 

- о заключении и исполнении лицензионных договоров на использование охраняемого объекта ИС; 

- о праве преждепользования; 

- о праве послепользования;

- о выплате университетом-работодателем вознаграждения работнику – автору; 

- о выплате компенсаций, предусмотренных 4 частью ГК РФ и иными нормативными документами РФ; 

- другие споры, связанные с охраной прав на объект ИС. 

4. Любое физическое или юридическое лицо, использующее изобретение (полезную модель, промышленный образец), защищенные патентом, выданным на имя КГУ, или использующее другой объект ИС КГУ с нарушением действующего законодательства, считается нарушителем прав университета – правообладателя. 

5. Нарушением исключительного права университета - патентообладателя (правообладателя) признается несанкционированное изготовление, применение, ввоз, предложение к продаже, продажа, иное введение в хозяйственный оборот или хранение с этой целью продукта, содержащего запатентованное изобретение, полезную модель, промышленный образец, а также применение способа, охраняемого патентом на изобретение, или введение в хозяйственный оборот либо хранение с этой целью продукта, изготовленного непосредственно способом, охраняемым патентом на изобретение. При этом новый продукт считается полученным запатентованным способом при отсутствии доказательств противного. 

6. Нарушением исключительных имущественных прав университета – правообладателя является изготовление, распространение и ввоз без его согласия экземпляров произведений науки, литературы, искусства, программ для ЭВМ или баз данных (контрафакция). 

7. В случае нарушения исключительного права университета - патентообладателя (правообладателя) ПЛО УНИД в установленном порядке обеспечивает предъявление нарушителю требования о прекращении нарушения с возмещением университету - патентообладателю (правообладателю) со стороны физического или юридического лица, виновного в нарушении, причиненных убытков в соответствии с гражданским законодательством РФ.

Ответственность за нарушение действующего законодательства РФ

и нормативных актов КГУ в области интеллектуальной собственности

Работники (обучающиеся) КГУ несут следующие виды ответственности:

· Дисциплинарная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение по вине работника (обучающегося) обязанностей, предусмотренных Уставом и Правилами внутреннего распорядка КГУ в форме дисциплинарных взысканий. 

· Гражданско-правовая ответственность за нарушение исключительных прав университета-правообладателя (правообладателя) в следующих формах (в зависимости от вида объекта интеллектуальной собственности и правонарушения): 

- возмещение убытков; 

- взыскание дохода (вместо возмещения убытков); 

- выплата компенсации в размере, предусмотренном законодательством РФ; 

- взыскание штрафа присужденной судом в пользу истца, в доход бюджета РФ (помимо возмещения причиненных убытков (взыскания дохода или выплаты компенсации) по усмотрению суда или арбитражного суда. 

· Уголовная ответственность за нарушение авторских и смежных прав; изобретательских и патентных прав; незаконное использование товарного знака университета-правообладателя в форме предусмотренных законом уголовно-правовых санкций. 

Приложение № 2 

ДОГОВОР 

между созаявителями/сообладателями патента

о порядке патентования и использования изобретения

__________________________________________________________________________

наименование изобретения

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

	№ ________
	г. Казань
	«____» _____________ 20___ г.


Мы, Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Казанский государственный университет им. В.И. Ульянова-Ленина», именуемое далее «КГУ», в лице проректора по научной работе Нургалиева Даниса Карловича, действующего на основании доверенности ____________________, и коллектив авторов (юридическое лицо) в составе:_________________________

__________________________________________________________________________________________  
__________________________________________________________________________________________ с другой стороны, далее именуемые также совместно как «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1.Стороны согласились принять право на получение патента на изобретение __________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 

и обязуются выполнить все необходимые юридически значимые действия для получения патента и поддержания его в силе, включая уплату патентных пошлин.

2. Стороны пришли к соглашению при получении патента определить доли находящегося в их общей собственности изобретения следующим образом:

доля КГУ составляет ____ %,

доля авторов (юридического лица) составляет ___ %, в том числе: 

Доля автора _____ %

Доля автора _____ %

3. Стороны договорились, что оформление заявки на патент РФ на указанное изобретение, делопроизводство по получению патента, расходы, связанные с уплатой пошлин за подачу, экспертизу заявки на патент РФ на указанное изобретение, регистрацию патента, поддержанию патента в силе, берет на себя КГУ, который назначается общим представителем.

4. Решение об отзыве заявки на получение патента на изобретение принимается общим решением Сторон. В случае отсутствия единства в принятии решения Стороны определяют порядок своих действий в отношении данного изобретения в отдельном (дополнительном) договоре.

5. Каждая из Сторон вправе использовать указанное изобретение без взаимного согласования только в научных, учебных и других некоммерческих целях.

6. В случае коммерческого использования указанного изобретения Стороны извлекают доход путем организации производства или посредством предоставления третьим лицам лицензий на использование указанного изобретения или уступки патента.

7. В случае если Стороны для использования изобретения на какой-либо территории станут учредителями организации, они передадут этой организации право на использование изобретения в форме лицензии или уступки патента.

8. Организационно-правовая форма организации, учреждаемой Сторонами для коммерческого использования изобретения, устанавливается Сторонами дополнительно, при этом первоначальные доли Сторон в доходе от использования изобретения в производстве устанавливаются соответственно долям, определенным настоящим Договором.

9. В случае если Стороны для использования указанного изобретения станут участниками организации с участием третьих лиц, то они передадут этой организации право на использование изобретения только в форме лицензии.

10. В настоящем договоре под доходом от коммерческого использования изобретения, в виде лицензии, продажи или какой-либо другой сделки понимается совокупный доход, действительно выплаченный и полученный за вычетом всех прямых расходов, понесенных Сторонами в отношении усовершенствования, защиты интеллектуальной собственности, маркетинга, продажи, лицензирования и коммерциализации указанного изобретения.

11. Патентообладатели уступают свои права и обязанности по настоящему договору третьим лицам только совместно.

12. Стороны согласились в случае предоставления третьему лицу права на использование данного изобретения без выплаты денежной компенсации, в том числе на основе перекрестных лицензий, определять стоимость предоставленного права в денежном выражении и учитывать ее как выручку от продажи лицензии.

13. Доходы от использования указанного изобретения распределяются между Сторонами соразмерно их долям, если иное не предусмотрено дополнительными соглашениями между ними.

14. Каждая из Сторон вправе по своему усмотрению распоряжаться долей выручки, получаемой от использования изобретения после компенсации прямых затрат связанных с этим использованием, уплаты соответствующих налогов и выплаты вознаграждения лицам, способствовавшим оформлению прав на него и его использованию.

14.1. В случае коммерческого использования изобретения Сторонами выплачивается премия за содействие лицам, принимавшим непосредственное участие в коммерческой реализации изобретения и имеющим право на получение премий за содействие в коммерциализации изобретения в размере 30 % от полученных платежей по коммерциализации изобретения в течение 3 (трех) лет с даты поступления на счета патентообладателей денежных средств от коммерческой реализации изобретения.

14.2. В состав лиц, содействующих коммерциализации изобретения включаются лица принявшие непосредственное участие в подготовке конструкторской, технической, технологической документации, изготовлении и испытании опытных образцов, произведения расчетов цены лицензии, составлению смет, доведении объекта продажи до состояния пригодности к использованию (применению) у покупателя лицензии.

15. Оплата премий за содействие производиться в соответствии с  порядком премирования, принятом у юридического лица – сообладателем патента. Премии за содействие во внедрении изобретения не могут быть выплачены ранее выплаты авторских вознаграждений. Авторы также имеют право на получение премии за содействие во внедрении изобретения

16. При продаже доли на изобретение третьему лицу каждая из Сторон имеет преимущественное право покупки продаваемой доли по цене, за которую она продается, и на прочих равных условиях, кроме случая продажи с публичных торгов.

17. Сторона-продавец доли обязана известить в письменной форме другую Сторону о намерении продать свою долю постороннему лицу с указанием цены и других условий, на которых продает ее. Если другая Сторона откажется от покупки или не приобретет продаваемую долю в течение месяца со дня извещения, Сторона-продавец вправе продать свою долю любому лицу.

18. При продаже доли с нарушением преимущественного права покупки каждая из Сторон имеет право в течение трех месяцев требовать в судебном порядке перевода на него прав и обязанностей покупателя.

19. Уступка преимущественного права покупки доли не допускается.

Правила, закрепленные в п.п. 10-13, применяются также при отчуждении доли по договору мены.

20. По соглашению Сторон исключительные права на изобретение могут быть реализованы путем передачи исключительных прав на изобретение (уступки патента) любому заинтересованному лицу. Договор о передаче исключительных прав на изобретения (уступке патента) подлежит регистрации в Федеральной службе по интеллектуальной собственности, патентам и товарным знакам (Роспатент).

20.1. Стороны - патентообладатели имеют право прекратить поддержание в силе патента или передать право на использование патента третьим лицам, письменно известив авторов о своих намерениях за три месяца до предполагаемого прекращения действия патента, либо предполагаемой передачи права на использование патента третьим лицам.

Решение о прекращении действия патента принимается после проведения патентных (маркетинговых) исследований, оформляется в установленном порядке, в соответствии с процедурой, установленной в управлении научно исследовательской деятельности КГУ, и утверждается руководством КГУ. 

После принятия решения о прекращении действия патента Сторонами выносится совместное решение о прекращении действия патента на изобретение, либо передаче исключительных прав  авторам, при получении их письменном согласии.

В случае отказа авторов принять исключительные права по патенту на изобретение, сообладатели патента принимают совместное решение о дальнейшем использовании изобретения.

20.2.Стороны приняли следующее совместное решение:

Местом хранения и учета исключительных прав, вытекающих из патента (охранного документа) на изобретение и постановки патента на учет как учетной единицы – нематериального актива избрать КГУ.

КГУ принять соответствующие меры для надлежащего учета, хранения охранного документа, в соответствии с законодательными актами РФ.

Стороны берут на себя обязательства по обеспечению конфиденциальности полученных друг от друга сведений, относящихся к данному изобретению, и предпримут необходимые меры для предотвращения разглашения этих сведений или ознакомления с ними третьих лиц без взаимной договоренности.

В случае противоправного использования изобретения третьими лицами стороны обязуются незамедлительно предпринять совместные действия для предотвращения противоправных действий.

В случае возникновения споров и невозможности их разрешения путем переговоров между сторонами они должны разрешаться в соответствии с действующим законодательством.

21. Содержание настоящего Договора в части конкретных условий его выполнения не подлежит разглашению или передаче третьим лицам, кроме случаев, предусмотренных законодательством РФ.

22. Договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует в течение срока номинального действия патента на данное изобретение, либо в течение срока сохранения Сторонами в режиме конфиденциальности предмета настоящего Договора.

Юридические адреса и реквизиты Сторон:

	Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Казанский государственный университет им.В.И.Ульянова-Ленина» 


	Авторы:

Ф.И.О.

Адрес: индекс, город, улица, дом, кв.

Паспорт серия, номер, выдан когда и кем

	Российская Федерация Республика Татарстан 420008, город Казань, улица Кремлевская, дом 18

ИНН 1655018018

КПП 165501001

Плательщик УФК по РТ (ГОУВПО КГУ л/сч. 03073489490)

Банк ГРКЦ НБ РТ банка России, г. Казань

БИК 049205001

Р/сч 40105810000000010001

ОКПО 02066730

ОКВЭД 80.30.1


	Текст, выделенный курсивом, не печатается.

Информация указывается обо всех авторах

	Проректор по научной работе  

ГОУ ВПО КГУ им. В.И. Ульянова- Ленина

_________________ Д.К. Нургалиев

МП
	Патентообладатель(и) :

______________________________________

(представитель юридического лица)

______________________________________




Приложение № 3 

ДОЛЖНОСТНЫЕ ИНСТРУКЦИИ

Начальника патентно – лицензионного отдела

Ι. Общие положения

1. Начальник патентно–лицензионного отдела относится к категории руководителей 

2. На должность начальника патентно–лицензионного отдела принимается лицо, имеющее высшее профессиональное (техническое) образование и стаж патентной работы на инженерно – технических и руководящих должностях или работы по организации рационализации и изобретательства не менее 5 лет, обладающее статусом патентного поверенного РФ.

3. Принятие на должность начальника патентно–лицензионного отдела и увольнение производится по представлению проректора по научной работе или начальника УНИД приказом ректора КГУ. 

4. Начальник патентно–лицензионного отдела должен знать:

4.1 устав КГУ;

4.2 правила внутреннего распорядка КГУ;

4.3 законодательные и нормативные правовые акты, методические материалы по патентоведению, организации рационализаторства и изобретательства в РФ;

4.4 перспективы технического развития КГУ; технические требования, предъявляемые к разрабатываемым в КГУ конструкциям, технолгиям, веществам и т.д.; 

4.5 организационную структуру КГУ; 

4.6 основы изобретательства;

4.7 основы патентоведения;

4.8 порядок и методы проведения патентных исследований, организацию патентной работы, рационализации и изобретательства в КГУ; 

4.9 методы проведения анализа технического уровня и тенденций развития техники;

4.10 современные средства электронно-вычислительной техники и телекоммуникаций;

4.11 правила создания и ведения патентного фонда; порядок учета и систематизации патентных материалов, рационализаторских предложений (предложений направленных на защиту коммерческой тайны КГУ) и изобретений;

4.12 правила оформления заявок и других материалов для патентования изобретений за границей, продажи и покупки лицензий;

4.13 порядок оформления и рассмотрения рационализаторских предложений (предложений направленных на защиту коммерческой тайны КГУ) и изобретений;

4.14 структуру патентных описаний основных зарубежных стран;

4.15 основы законодательства РФ и ведущих стран зарубежья об изобретениях, полезных моделях, промышленных образцах и товарных знаках(4 часть ГК РФ и зарубежных стран);

4.16 передовой отечественный и зарубежный опыт патентоведения и организации изобретательской работы;

4.17 основы оценочной деятельности по ОИС и технического (технологического) аудита ОИС;

4.18 основы экономики, организации производства труда и управления;

4.19 основы трудового законодательства; правила и нормы охраны труда.

5. Начальник  патентно–лицензионного отдела непосредственно подчиняется начальнику УНИД и проректору по научной работе.

6. На время отсутствия начальника патентно–лицензионного отдела (отпуск, болезнь и др.) его обязанности исполняет лицо в соответствии с трудовым договором (дополнительным соглашением к договору).

Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей.

ΙΙ Должностные обязанности

Начальник патентно–лицензионного отдела КГУ: 

1.Организует работу по обеспечению высокого технического уровня, патентоспособности и патентной чистоты научно-исследовательских проектно-конструкторских разработок, изобретений, подготовке предложений о патентной защите государственного приоритета новых технических решений, их реализации на лицензионной основе, предложения по покупке лицензий на иностранные научно-технические разработки; 

2. Организует работу по выявлению потребностей сотрудников КГУ в патентных материалах по темам предстоящих разработок, по проведению консультаций и оказанию помощи в использовании патентных материалов, а также по своевременному рассмотрению поступающих в ПЛО УНИД РНТД и подготовке по ним заключений и рекомендаций по их оформлению.

3. Возглавляет работу по оказанию методологической и консультационной помощи при проведении патентных исследований совместно с разработчиками, выполняет поиск патентных материалов, проводит отбор, изучение и оценку технического уровня изобретений, разрабатывает рекомендации по их использованию в выполняемых исследованиях, для обеспечения высокого уровня проводимых НИР, ОКР и ОТР.

4. Организует проведение патентной экспертизы научно-исследовательских проектно-конструкторских и проектно-технологических работ, а также определение этапов, на которых должна проводиться проверка патентной чистоты, осуществляет контроль за своевременностью отражения в научно-исследовательской и технической документации использованных патентных материалов.

5. Обеспечивает разработку рекомендаций по применению в КГУ патентных материалов.

6. Принимает меры по защите государственного приоритета технических решений, выполненных на уровне изобретений, и по предотвращению преждевременного разглашения сведений, раскрывающих их сущность, по правовой охране промышленных образцов и товарных знаков.

7. Обеспечивает контроль, учет и систематизацию рационализаторских предложений (предложений направленных на защиту коммерческой тайны КГУ) и изобретений, ведение картотек внедренных изобретений, комплектование с использованием новых информационных технологий патентного фонда и создание справочного аппарата к нему, контролирует правильность выполнения расчетов экономической эффективности от использованных изобретений, рационализаторских предложений (предложений направленных на защиту коммерческой тайны КГУ), контролирует правильность определения размеров авторского вознаграждения.

8. Проводит работу по ознакомлению сотрудников КГУ с патентным фондом, основами патентоведения, требованиями к патентной чистоте разработок и изобретений, участвует в организации и проведении конкурсов, смотров работ рационализаторов и изобретателей, проводит консультации по оказанию помощи в подготовке технической документации, выполнении необходимых расчетов, изготовлении и испытании опытных образцов, оформлении необходимых материалов для представления к присвоению почетных званий лучшим рационализаторам и изобретателям КГУ, РТ, РФ.

9. Анализирует состояние изобретательской и патентно-лицензионной работы в подразделениях КГУ, разрабатывает предложения по ее совершенствованию, а также патентованию интеллектуальной собственности, по продаже и покупке на нее лицензий, контролирует правильность расходования средств на проведение мероприятий по рационализации и изобретательству.

10. Совместно с разработчиками обеспечивает оформление заявочных материалов на предполагаемые изобретения и другие объекты ИС, намечаемые к патентованию, принимает участие в подготовке другой документации и обеспечивает ведение делопроизводства по патентно-лицензионной работе, рационализаторской деятельности и изобретательству, организует работу по подготовке отчетной документации в установленной форме.

11. Участвует в работе по правовой охране экспортной продукции.

12. Руководит работниками отдела.

III. Права

Начальник  патентно–лицензионного отдела имеет право:

1. Знакомиться с документами, определяющими его права и обязанности по занимаемой должности, критерии оценки качества исполнения должностных обязанностей.

2. Вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, связанной  с его обязанностями.

3. Запрашивать лично или по поручению непосредственного руководителя от руководителей структурных подразделений КГУ и иных специалистов информацию и документы, необходимые для выполнения его должностных обязанностей.

4. Сообщать непосредственному руководителю обо всех выявленных в процессе исполнения своих должностных обязанностей недостатках в производственной деятельности учреждения (его структурных подразделениях) и вносить предложения по их устранению.

5. Ходатайствовать перед руководством КГУ об обеспечении организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей сотрудников ПЛО.

IV. Ответственность 

Начальник  патентно–лицензионного отдела несет ответственность:

1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, — в пределах, установленных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

2. За правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, — в пределах, установленных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

3. За причинение материального ущерба предприятию — в пределах, установленных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

Ведущего инженера патентно - лицензионного отдела

I. Общие положения

1. Ведущий инженер патентно – лицензионного отдела Управления научно-инновационной деятельности КГУ (ПЛО УНИД КГУ) относится к категории специалистов.

2. На должность ведущего инженера ПЛО УНИД КГУ назначается лицо, имеющее высшее профессиональное (техническое) образование, опыт работы в сфере патентно - лицензионной деятельности не менее трех лет.

3. Принятие на должность ведущего инженера патентно – лицензионного отдела и увольнение производится приказом ректора КГУ по представлению начальника патентно-лицензионного отдела.

4. Ведущий инженер патентно – лицензионного отдела должен знать:

4.1 Устав КГУ;

4.2 Правила внутреннего распорядка КГУ;

4.3 Организационную структуру КГУ.

4.4 Основы патентного законодательства РФ и зарубежных стран, методические и нормативные материалы по патентоведению.

4.5 Основные процессы делопроизводства по защите объектов промышленной и интеллектуальной собственности.

4.6 Основы анализа и выявления объектов промышленной и интеллектуальной собственности из предоставленных для анализа в ПЛО УНИД КГУ автором(ами) описаний (выявление изобретений, промышленных образцов, полезных моделей, программ ЭВМ и БД, иных объектов авторского права).

4.7 Основные принципы классификации изобретений, полезных моделей, промышленных образцов.

4.8 Основные принципы работы с базами данных РОСПАТЕНТА (платная и бесплатная БД) и практические навыки проведения исследований мировой новизны, изобретательского уровня, оригинальности (для промышленных образцов) промышленной применимости для объектов промышленной собственности (ОПС).

4.9 Основы патентоведения.

4.10 Порядок и методы проведения патентных исследований.

4.11 Организацию патентной и лицензионной работы.

4.12 Методы анализа технического уровня и тенденций развития техники.

4.13 Новые информационные технологии.

4.14 Порядок оформления, учета и систематизации патентных материалов, рационализаторских предложений и изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, программ для ЭВМ и баз данных и выдачи удостоверений и свидетельств.

4.15 Методы расчета экономической эффективности от внедрения (коммерциализации) объектов интеллектуальной собственности (ОИС).

4.16 Основы изобретательского права РФ и зарубежных стран.

4.17 Порядок и условия выплаты вознаграждений сотрудникам КГУ.

4.18 Основы экономики, организации производства, труда и управления.

4.19 Основы трудового законодательства.

4.20 Правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты.

4. Назначение на должность ведущего инженера ПЛО УНИД КГУ и освобождение от должности производится приказом ректора по представлению начальника отдела патентно-лицензионной работы.

5. Ведущий инженер ПЛО УНИД КГУ подчиняется непосредственно начальнику патентно-лицензионного отдела УНИД.

II. Должностные обязанности

Ведущий инженер патентно-лицензионного отдела:

1. Проводит работу по обеспечению высокого технического уровня, патентоспособности и патентной чистоты научно-исследовательских работ, выполненных в КГУ.

2. Принимает участие в проведении патентных исследований на всех этапах разработки объектов интеллектуальной собственности.

3. Участвует в рассмотрении заданий на проектирование или модернизацию приборов, оборудования и технологических процессов, результатов выполненных научно-исследовательских разработок, в оценке их технического уровня и во внедрении научно-технических мероприятий на основе использования изобретений (в том числе патентуемых).

4. Ведет работу с использованием современных средств вычислительной техники, коммуникации и связи по созданию и систематическому пополнению патентного фонда.

5. Организует ознакомление сотрудников КГУ с имеющимися патентными материалами и подготавливает рекомендации по их использованию.

6. Участвует в рассмотрении вопросов, относящихся к публикации материалов об изобретениях.

7. Консультирует сотрудников КГУ по вопросам порядка составления описаний предполагаемых изобретений и подачи заявок на них.

8. Разрабатывает нормативно-методические документы по патентно-лицензионной работе.

9. Осуществляет сбор результатов научно-технической деятельности (результат интеллектуальной деятельности) (РНТД (РИД)), их учет и систематизацию.

10. Оказывает помощь сотрудникам КГУ в составлении заявок, необходимой технической документации, выполнении расчетов, изготовлении и испытаниях опытных образцов.

11. Знакомит сотрудников КГУ с действующими положениями о правах рационализаторов и изобретателей.

12. Принимает участие в составлении отчетов по патентно-лицензионной работе.

13. Принимает участие в рассмотрении РНТД, созданных в КГУ, технико-экономической экспертизе и готовит по ним заключения.

14. Принимает участие в оформлении документов на изобретения (оформление заявочных материалов на ОИС КГУ) и на выплату авторских вознаграждений, премий за содействие в изобретательской деятельности сотрудникам КГУ.

III. Права

Ведущий инженер патентно-лицензионного отдела имеет право:

1. Знакомиться с документами, определяющими его права и обязанности по занимаемой должности, критерии оценки качества исполнения должностных обязанностей.

2. Вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей должностной инструкцией обязанностями.

3. Запрашивать лично или по поручению непосредственного руководителя от руководителей подразделений предприятия и самостоятельных специалистов информацию и документы, необходимые для выполнения его должностных обязанностей. 

4. Привлекать специалистов всех (отдельных) структурных подразделений к решению задач, возложенных на него (если это предусмотрено положениями о структурных подразделениях, если нет – с разрешения руководителя).

5. Требовать от руководства КГУ, своего непосредственного руководителя оказания содействия в исполнении обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией.

IV. Ответственность

Ведущий инженер патентно-лицензионного отдела несет ответственность:

1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, — в пределах, установленных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

2. За правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, — в пределах, установленных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

3. За причинение материального ущерба предприятию — в пределах, установленных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

Ведущего документоведа патентно – лицензионного отдела

Ι Общие положения

1. Ведущий документовед патентно-лицензионного  отдела Управления инновационной деятельности (ПЛО УНИД КГУ) относится к категории специалистов.

2. На должность ведущего документоведа ПЛО УНИД КГУ принимается лицо, имеющее высшее профессиональное образование, без предъявления требований к стажу работы;

3. Принятие на должность ведущего документоведа ПЛО УНИД КГУ и увольнение производится приказом ректора КГУ по представлению начальника ПЛО УНИД.

4. Ведущий документовед патентно-лицензионного отдела должен знать:

4.1. устав КГУ;

4.2. правила внутреннего распорядка КГУ;

4.3. методы исследования, анализа, проектирования и развития документационных систем;

4.4. порядок оформления, классификации, хранения, экспертизы ценности документов;

4.5. организацию архивного дела;

4.6. нормативные и методические документы по проектированию и эксплуатации автоматизированных информационных систем управления;

4.7. основы программирования;

4.8. основы проектирования и актуализации баз и банков данных;

4.9. основы управления, эргономики, социальной психологии, социологии;

4.10. документообразование;

4.11. отечественный и зарубежный опыт в области документационного обеспечения управления;

4.12. основы экономики, организации труда и управления;

4.13. основы работы за компьютером;

4.14. основы трудового законодательства Российской Федерации;

4.15. правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты.

5. Ведущий документовед патентно-лицензионного отдела непосредственно подчиняется начальнику ПЛО УНИД.

II. Должностные обязанности

Ведущий документовед ПЛО УНИД КГУ:

1.Разрабатывает и внедряет технологические процессы работы с документами и документной информацией на основе использования организационной и вычислительной техники (учет, контроль исполнения, оперативное хранение, справочная работа).

2. Осуществляет контроль за состоянием делопроизводства.

3. Подготавливает предложения по обеспечению эргономических условий труда, рационализации рабочих мест. 

4. Организует внедрение систем ведения документации.

5. Принимает меры по упорядочению состава документов и информационных показателей, сокращению их количества и оптимизации документопотоков.

6. Участвует в отборе документов, передаваемых на государственное хранение, организации хранении и экспертизе ценности документов.

7. Принимает участие в постановке задач проектирования, эксплуатации и совершенствовании (в части информационного обеспечения) автоматизированных информационных систем и систем управления, а также в разработке новейших информационных технологий (в том числе безбумажных), базирующихся на применении вычислительной и микропроцессорной техники, проектировании и актуализации баз и банков данных.

8. Изучает и обобщает передовой отечественный и зарубежный опыт в области документационного обеспечения, разрабатывает нормативно-методические документы по вопросам документационного обеспечения.

9. Принимает участие в работе по подбору, расстановке и повышению квалификации кадров.

10. По заданию руководителя работает с компьютерными системами.

11. Выполняет приказы и распоряжения ректора КГУ, Правила внутреннего распорядка КГУ, другие локальные акты КГУ, распоряжения начальника ПЛО УНИД.

III. Права

Ведущий документовед ПЛО УНИД КГУ вправе:

1. Знакомиться с проектами решений и решениями руководства КГУ, касающихся его деятельности.

2. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

3. В пределах своей компетенции сообщать непосредственному руководителю обо всех недостатках в деятельности отдела (структурного подразделения, отдельных работников), выявленных в процессе исполнения своих должностных прав и обязанностей и вносить предложения по их устранению.

4. Запрашивать лично или по поручению непосредственного руководителя у руководителей других подразделений и иных специалистов информацию и документы, необходимые для выполнения его должностных обязанностей.

5. Привлекать специалистов всех (отдельных) структурных подразделений к решению задач, возложенных на него (если это предусмотрено положениями о структурных подразделениях, если нет – с разрешения руководителя).

IV. Ответственность

Ведущий документовед ПЛО УНИД КГУ несет ответственность:

1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

3. За причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

Инженера 1 категории патентно-лицензионного отдела

1. Общие положения

1. Инженер 1 категории патентно–лицензионного отдела Управления научно-инновационной деятельности (ПЛО УНИД) относится к категории специалистов.

2. На должность инженера 1 категории ПЛО УНИД принимается лицо, имеющее высшее профессиональное (техническое) образование, стаж в области патентной работы не менее 3 лет; 

3. Принятие на должность инженера 1 категории ПЛО УНИД и увольнение производится приказом ректора КГУ по представлению начальника патентно- лицензионного отдела УНИД.

4. Инженер 1 категории ПЛО УНИД должен знать:

4.1 Устав КГУ;

4.2 Правила внутреннего распорядка КГУ;

4.3 Организационную структуру КГУ;

4.4 Организацию патентной работы;

4.5 Основы патентоведения;

4.6 Порядок и методы проведения патентных исследований;

4.7 Патентное законодательство, методические и нормативные материалы по патентоведению;

4.8 Методы анализа технического уровня и тенденций развития техники;

4.9 Новые информационные технологии;

4.10 Порядок оформления, учета и систематизации патентных материалов, объектов интеллектуальной собственности;

4.11 Методы расчета экономической эффективности внедрения конструкторских и технологических предложений;

4.12 Изобретательское право;

4.13 Порядок и условия выплаты вознаграждений работникам;

4.14 Отечественный и зарубежный опыт в области документационного обеспечения управления;

4.15 Основы работы за компьютером;

4.16 Основы трудового законодательства Российской Федерации;

4.17 Правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты.

5. Инженер 1 категории ПЛО УНИД непосредственно подчиняется начальнику патентно-лицензионного отдела УНИД.

6. На время отсутствия инженера 1 категории ПЛО УНИД (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет лицо в соответствии трудовым договором (дополнительным соглашением к трудовому договору).

Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей.

II. Должностные обязанности

Инженер 1 категории ПЛО УНИД:

1. Проводит работу по обеспечению высокого технического уровня, патентоспособности и патентной чистоты научно-исследовательских работ, выполненных в КГУ.

2. Принимает участие в проведении патентных исследований на всех этапах научно- исследовательских работ.

3. Осуществляет контроль над отражением в технической документации использованных патентных материалов, а также их учет.

4. Принимает участие в отборе перспективных технических решений из числа выявленных в научно-исследовательских разработках и подготовке их для лицензирования и/или патентования, в том числе за рубежом.

5. Ведет работу с использованием современных средств вычислительной техники, коммуникации и связи по созданию и систематическому пополнению патентного фонда в КГУ.

6. Организует ознакомление сотрудников КГУ с имеющимися патентными материалами и подготавливает рекомендации по их использованию в исследованиях.

7. Участвует в рассмотрении вопросов, относящихся к публикации материалов об изобретениях, осуществленных в КГУ.

8. Консультирует сотрудников КГУ с целью соблюдения порядка составления описаний предполагаемых изобретений и подачи заявок на них.

9. Разрабатывает нормативно-методические документы по патентно-лицензионной работе.

10. Осуществляет сбор результатов научно-исследовательских разработок, их учет и систематизацию.

11. Оказывает помощь сотрудникам КГУ в составлении заявок, обеспечивает их необходимой технической документацией, оказывает методологическую помощь в выполнении расчетов, изготовлении и испытаниях опытных образцов.

12. Знакомит сотрудников КГУ с действующим законодательством и  положениями о правах рационализаторов и изобретателей.

13. Оформляет заявочные материалы на предполагаемые изобретения, промышленные образцы, полезные модели программы ЭВМ и базы данных и т.д., подготавливает документы на выплату авторских вознаграждений, премий работникам.

14. Составляет отчетность по патентно-лицензионной работе в КГУ.

15. Выполняет приказы и распоряжения ректора КГУ, Правила внутреннего распорядка КГУ, другие локальные акты КГУ, распоряжения начальника патентно-лицензионного отдела УНИД. 

III. Права

Инженер 1 категории ПЛО УНИД вправе:

1. Знакомиться с проектами решений и решениями руководства КГУ, касающихся его деятельности.

2. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

3. В пределах своей компетенции сообщать непосредственному руководителю обо всех недостатках в деятельности отдела (структурного подразделения, отдельных работников), выявленных в процессе исполнения своих должностных прав и обязанностей и вносить предложения по их устранению.

4. Запрашивать лично или по поручению непосредственного руководителя у руководителей других подразделений и иных специалистов информацию и документы, необходимые для выполнения его должностных обязанностей.

5. Привлекать специалистов структурных подразделений к решению задач, возложенных на него (если это предусмотрено положениями о структурных подразделениях, если нет – с разрешения руководителя).

6. Требовать от руководства КГУ, своего непосредственного руководителя оказания содействия в исполнении обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией.

IV. Ответственность

Инженер 1 категории ПЛО УНИД несет ответственность:

1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

3. За причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
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