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1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила определяют прием на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Казанский национальный исследовательский технический университет им. А.Н. Туполева - КАИ» (далее – КНИТУ-КАИ), в том числе порядок приема документов, проведения вступительных испытаний и зачисления в КНИТУ-КАИ за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, по договорам об образовании, заключаемым при приеме на обучение за счет средств физического и (или) юридического лица (далее - договора об оказании платных образовательных услуг).
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 19.11.2013 г. № 1259 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования - программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)», Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 26 марта 2014 г. № 233 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре» и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом КНИТУ-КАИ и иными локальными актами ВУЗа.
1.3. К освоению программ подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре допускаются лица, имеющие высшее профессиональное образование, подтвержденное дипломом специалиста или дипломом магистра. 
1.4. Лица, ранее закончившие обучение в аспирантуре и/или имеющие диплом кандидата наук, не имеют право получения второго или последующего высшего образования по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета.
1.5. Прием граждан на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре осуществляется на конкурсной основе по результатам вступительных испытаний, если иное не предусмотрено федеральными законами.
1.6. Прием иностранных граждан для обучения за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета Российской Федерации осуществляется: 
1.6.1. в пределах квоты мест, установленной постановлением Правительства Российской Федерации 08.10.2013 № 891 «Об установлении квоты на образование иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации», – по направлениям Министерства образования и науки Российской Федерации;

1.6.2. в соответствии с Соглашением о предоставлении равных прав гражданам государств – участников Договора об углублении интеграции в экономической и гуманитарной областях от 29 марта 1996 года на поступление в учебные заведения, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июня 1999 года № 662, с Соглашением о сотрудничестве в области образования, г. Ташкент, 15 мая 1992 года, с Соглашением между Правительством Российской Федерации и Правительством Республики Грузия о сотрудничестве в области культуры, науки и образования, одобренным Постановлением Правительства Российской Федерации от 2 февраля 1994 года № 43, и иными международными договорами Российской Федерации и межправительственными соглашениями Российской Федерации; 

1.6.3. на основании свидетельства участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, ставших участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 22 июня 2006 года № 637; 

1.6.4. в соответствии с Федеральным законом от 24.05.1999 № 99-ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом». 
1.7.
Прием в аспирантуру КНИТУ-КАИ иностранных граждан, указанных в подпунктах 1.6.2 – 1.6.4 настоящих Правил, для получения образования за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета осуществляется на конкурсной основе, на одинаковых с гражданами Российской Федерации условиях, определяемых настоящими Правилами, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 
1.8.
Прием граждан Российской Федерации и иностранных граждан в КНИТУ-КАИ для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами осуществляется сверх контрольных цифр приема в объеме, согласованном с федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим в отношении КНИТУ-КАИ полномочия учредителя, на конкурсной основе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, на условиях, установленных настоящими Правилами.

1.9
Обучение в аспирантуре осуществляется в очной и заочной формах.

1.10.
Число обучающихся по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета определяется на основе контрольных цифр приема на обучение по направлениям подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (далее - контрольные цифры приема в аспирантуру).
1.11.
Сверх установленного количества контрольных цифр приема в аспирантуру КНИТУ-КАИ в соответствии с лицензией осуществляет приём на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре по договорам об оказании платных образовательных услуг.

1.12.
Прием на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре проводится ежегодно в сроки, устанавливаемые приказом ректора КНИТУ-КАИ.
1.13. Для организации приема на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре приказом ректора КНИТУ-КАИ формируется Приемная комиссия КНИТУ-КАИ.
1.14. Для организации и проведения вступительных испытаний в аспирантуру председателем Приемной комиссии КНИТУ-КАИ утверждаются составы экзаменационных комиссий.
1.15. Приемная комиссия КНИТУ-КАИ обязана осуществлять контроль над достоверностью сведений, представляемых поступающими. С целью подтверждения достоверности указанных сведений, Приемная комиссия вправе обращаться в соответствующие государственные информационные системы, государственные (муниципальные) органы и организации.
2. Прием документов от поступающих на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуру
2.1. Прием в КНИТУ-КАИ для обучения по основным образовательным программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре проводится по заявлению граждан.
2.2. Заявление о приеме на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре подается на имя ректора КНИТУ-КАИ с приложением следующих документов:
· оригинал или копию диплома установленного образца о высшем образовании и приложения к диплому. 
Лица, получившие образование за рубежом, представляют оригинал (или его заверенную в установленном порядке копию) легализованного в установленном порядке (при необходимости) документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании), признаваемого в Российской Федерации и предоставляющего его обладателю те же академические и (или) профессиональные права, что и у обладателей документов установленного образца о высшем образовании. При необходимости дополнительно предоставляется свидетельство о признании документа иностранного государства об уровне образования и (или) квалификации на территории Российской Федерации, а также заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании);
· копию документа (документов), удостоверяющего личность и гражданство поступающего;
· список опубликованных научных работ, изобретений и отчетов по научно-исследовательской работе. Лица, не имеющие опубликованных научных работ и изобретений, предоставляют реферат по избранному научному направлению на тему, согласованную с предполагаемым научным руководителем;

· документы, свидетельствующие об индивидуальных достижениях, результаты которых могут быть учтены приемной комиссией при приеме, в том числе удостоверения о сдаче кандидатских экзаменов при наличии у поступающего сданных кандидатских экзаменов;
· удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов и справку из вуза о статусе лица (аспирант / соискатель ученой степени кандидата наук), сдавшего кандидатские экзамены (при наличии у поступающего сданных кандидатских экзаменов);
· 2 (две) фотографии 3x4 см.
2.3. Поступающие на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре проходят собеседование с предполагаемым научным руководителем. Предполагаемый научный руководитель в письменном виде сообщает о результате собеседования в приемную комиссию, в котором указывает мнение об актуальности предполагаемой темы диссертации, способности поступающего к возможному написанию диссертации и (или) реферата.
2.4. При подаче заявления о приеме в КНИТУ-КАИ поступающий предоставляет:
· оригинал или ксерокопию документов, удостоверяющий его личность, гражданство; 
· оригинал или ксерокопию диплома государственного образца о получении квалификации (степени) специалиста или магистра.

2.5. Лица с ограниченными возможностями здоровья при подаче заявления предоставляют оригинал или копию документа, подтверждающего ограниченные возможности их здоровья. Копия документа, подтверждающего ограниченные возможности здоровья, предоставляется при условии предъявления Приемной комиссии КНИТУ-КАИ оригинала документа для заверения.
2.6. Поступающий вправе предоставить заявление о приеме и документы:
2.6.1. лично в часы работы комиссий по приему документов; 
2.6.2. через операторов почтовой связи общего пользования, направив их по адресу 420111,г. Казань, ул. К. Маркса, д. 10, Приемная комиссия КНИТУ-КАИ.
2.7. При личном предоставлении документов поступающему выдается расписка о приеме документов. 
2.8. Прием документов, направленных через операторов почтовой связи общего пользования, завершается в те же сроки, что и прием документов при их личном предоставлении.
2.9.  Основанием подтверждения приема документов поступающего, направившего документы в Приемную комиссию через операторов почтовой связи общего пользования, служат: 

2.9.1. уведомление о вручении, заверенное подписью уполномоченного работника КНИТУ-КАИ и оттиском календарного штемпеля отделения почтовой связи места назначения письма, и опись вложения, заверенная подписью и оттиском календарного штемпеля отделения почтовой связи места отправления письма; 

2.9.2. накладная (или ее копия), заверенная подписью уполномоченного работника КНИТУ-КАИ (при отправке курьерской почтой с доставкой почтового отправления непосредственно в адрес Приемной комиссии). 
2.10. Иностранный гражданин представляет расписку об ознакомлении с основными положениями порядка пребывания иностранных граждан на территории РФ, копию визы на въезд в РФ (если иностранный гражданин прибыл в РФ по въездной визе) с указанием цели пребывания в России – «Аспирантура в КНИТУ-КАИ», копию миграционной карты. 

2.11. Лицам, нуждающимся в общежитии, подавшим документы для поступления в аспирантуру КНИТУ-КАИ, места в общежитии предоставляются в установленном в КНИТУ-КАИ порядке. 

2.12. Прием документов в аспирантуру КНИТУ-КАИ для граждан РФ и лиц, указанных в пунктах 1.6.1 – 1.6.4 и пункте 1.3 настоящих Правил, проводится с «20» июня 2014 года до 17.00 часов (по московскому времени) «20» июля 2014 года. 

2.13. До начала вступительных экзаменов поступающие в аспирантуру проходят собеседование (в том числе с применением систем видеоконференцсвязи и дистанционных образовательных технологий) с предполагаемым научным руководителем, который готовит Заключение по итогам собеседования по форме, установленной Приемной комиссией, и передает результаты собеседования (в бумажной форме или в форме полной электронной копии) в Комиссию по приему документов до 17.00 часов (по московскому времени) «20» июля 2014 года включительно. 

2.14. Приемная комиссия рассматривает документы поступающих в аспирантуру. По результатам рассмотрения документов и собеседования с предполагаемым научным руководителем Приемная комиссия принимает решение о допуске поступающего к вступительным экзаменам, которое с целью ознакомления поступающих до начала вступительных экзаменов размещается на официальном сайте КНИТУ-КАИ. 

2.15. На основании указанного решения заместитель председателя Приемной комиссии издает приказ о допуске к вступительным экзаменам в аспирантуру. 

2.16. Приемная комиссия КНИТУ-КАИ рассматривает заявления и документы поступающих в аспирантуру и возвращает их в случаях:
· предоставления заявления, содержащего не все сведения;

· предоставления заявления, содержащего сведения, не соответствующие действительности;

· не предоставления документов, предусмотренных в настоящем положением для приема на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре;
· предоставления документов, не соответствующих требованиям установленным законодательством Российской Федерации и настоящим Регламентом.

2.17.  На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы, материалы сдачи вступительных испытаний (в том числе выписка из протокола решения апелляционной комиссии КНИТУ-КАИ).
2.18.  Поступающему при предоставлении документов выдается расписка о приеме документов.
2.19. По письменному заявлению поступающие имеют право забрать оригинал документа о высшем образовании и другие документы, предоставленные поступающим. Документы должны быть возвращены КНИТУ-КАИ в течение следующего рабочего дня после подачи заявления.
3. Вступительные испытания

3.1. Прием вступительных экзаменов (вступительных испытаний) в аспирантуру проводится экзаменационными комиссиями (далее – Комиссии), состав которых утверждается приказом ректора КНИТУ-КАИ (или уполномоченным им лицом). 

3.2. Комиссия создается в составе не менее трех человек (включая председателя Комиссии) из числа профессорско-преподавательского состава по той специальности, по которой проводится экзамен, один из которых должен замещать должность профессора и иметь ученую степень доктора наук. Комиссия возглавляется председателем, назначенным при утверждении состава Комиссии из числа членов Комиссии. 

3.3. При отсутствии докторов наук в состав Комиссии могут включаться кандидаты наук, замещающие должности доцентов, а по иностранному языку – и квалифицированные преподаватели, владеющие соответствующим иностранным языком, не имеющие ученой степени. 

3.4. Проведение вступительных экзаменов в аспирантуру КНИТУ-КАИ осуществляется в период с «21» июля 2014 года по «12» августа 2014 года в соответствии с Правилами проведения вступительных испытаний на основные образовательные программы Казанского национального исследовательского технического университета в 2014 году, являющимися Приложением № 1 к настоящим Правилам. 

3.5. Утвержденные Приемной комиссией программы вступительных экзаменов в аспирантуру КНИТУ-КАИ размещаются на официальном сайте КНИТУ-КАИ не позднее 1 июня 2014 года. 

3.6. Вступительные экзамены проводятся в письменной или устно-письменной форме на русском языке, за исключением вступительных экзаменов по иностранному языку. 

3.7. Расписание вступительных экзаменов утверждается Приемной комиссией не позднее 31 марта 2014 года. Количество дней между вступительными экзаменами поступающих в аспирантуру составляет не менее двух календарных дней, исключая день предыдущего экзамена. 

3.8. В целях обеспечения объективности проведения вступительных экзаменов ход проведения экзаменов может быть фиксирован с использованием средств аудио- и видеозаписи. 

3.9. Результаты вступительных испытаний оцениваются по пятибалльной шкале, в соответствии с критериями таблицы: 
	Цифровое выражение
	Выражение в баллах по 100-балльной шкале
	Словесное выражение
	Описание оценки

	5
	81-100
	Отлично (зачтено)
	Получены полные исчерпывающие ответы на все вопросы. Выявлен превосходный уровень знаний, приобретенных в процессе получения высшего образования.

	4
	51 - 80
	Хорошо (зачтено)
	Получены ответы на все вопросы. Выявлен хороший уровень знаний, приобретенных в процессе получения высшего образования

	3
	30 - 50
	Удовлетворительно (зачтено)
	Получены ответы не на все вопросы. Выявлен пороговый уровень знаний, приобретенных в процессе получения высшего образования

	2
	<29
	Неудовлетворительно (незачтено)
	Уровень знаний, приобретенных в процессе получения высшего образования, поступающего ниже порогового значения


3.10. Критерии оценивания и минимальный проходной балл за вступительный экзамен утверждаются Приемной комиссией до начала вступительных экзаменов в аспирантуру. 

3.11. Результаты вступительного экзамена поступающего оформляются протоколом о приеме вступительного экзамена по соответствующей дисциплине, в который вносятся варианты заданий и, при проведении части экзамена в устной форме, вопросы, заданные членами комиссии. Форма протокола устанавливается Приемной комиссией. 

3.12. Протокол приема вступительного экзамена, подписанный председателем и членами комиссии, принимавшими вступительный экзамен (не менее трех человек), письменная работа и черновики хранятся в личном деле аспиранта. 

3.13. Лица, не явившиеся без уважительных причин на экзамен в назначенное по расписанию время, к следующим экзаменам не допускаются. 

3.14. Лица, не явившиеся на экзамен по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные соответствующими документами), по решению председателя или заместителя председателя Приемной комиссии допускаются к экзаменам в параллельных группах или индивидуально в период до окончания работы экзаменационных комиссий в текущем году. 

3.15. Пересдача вступительных экзаменов не допускается. 

3.16. Лица, подавшие заявления об отказе от участия в конкурсе, забравшие документы после истечения установленных настоящими Правилами сроков приема документов, а также лица, получившие на любом из вступительных экзаменов результат ниже установленного минимального количества баллов, подтверждающего успешное прохождение соответствующих вступительных экзаменов, исключаются из конкурса. 

3.17. Результаты вступительных экзаменов в аспирантуру КНИТУ-КАИ объявляются «12» августа 2014 года одновременно по всем вступительным экзаменам путем их опубликования на официальном сайте КНИТУ-КАИ на странице Приемной комиссии. 

3.18. Сроки проведения вступительных испытаний для иностранных граждан, поступающих на места с оплатой стоимости обучения, могут быть продлены приказом Ректора или уполномоченного им должностного лица на основании решения Приемной комиссии, но не долее, чем до 11 августа 2014 года. 

3.19. В случае несогласия поступающего с результатом вступительного испытания или в случае наличия, по мнению поступающего, нарушений Правил проведения вступительных испытаний, поступающий имеет право подать в Апелляционную комиссию КНИТУ-КАИ обоснованное письменное апелляционное заявление (апелляцию) в соответствии с Правилами ознакомления с письменной работой, подачи и рассмотрения апелляций, являющимися Приложением № 2 к настоящим Правилам. 
3.20. Во время проведения вступительных испытаний участникам указанных мероприятий и лицам, привлекаемым к их проведению, запрещается иметь при себе и использовать средства связи и электронно-вычислительной техники (в том числе калькуляторы), за исключением случаев, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации.
3.21. 
Расписание вступительных испытаний (предмет, дата, время, специальность и место проведения испытания, консультации, дата объявления результатов) утверждается
председателем Приемной комиссии КНИТУ-КАИ или его заместителем и доводится до сведения поступающих.
3.22. 
В расписании вступительных испытаний фамилии председателей экзаменационных комиссий и экзаменаторов не указываются.
3.23. 
Для поступающих на места в рамках контрольных цифр приема, а также по договорам об оказании платных образовательных услуг на определенное направление подготовки на очную и заочную формы обучения устанавливаются одинаковые вступительные испытания.
3.24. Поступающие в аспирантуру сдают следующие вступительные испытания в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами высшего образования (уровень специалиста или магистра):

· специальную дисциплину;
· философию;

· иностранный язык, необходимый аспиранту для выполнения диссертационного исследования (английский, немецкий или французский).
3.25. Вступительные испытания проводятся по усмотрению экзаменационной комиссии по билетам или без билетов. Для подготовки ответа поступающие используют экзаменационные листы, которые хранятся в личном деле поступающего не менее одного года.
3.26. Сданные вступительные экзамены в аспирантуру действительны в течение календарного года.

3.27. При несоблюдении порядка проведения вступительных испытаний, проводимых КНИТУ-КАИ, члены приемной комиссии, экзаменационной комиссии, проводящие вступительное испытание, вправе удалить поступающего с места проведения вступительного испытания с составлением акта об удалении. В случае удаления поступающего с вступительного испытания КНИТУ-КАИ возвращает поступающему принятые документы.

3.28. Лица, забравшие документы после завершения приема документов или получившие на вступительных испытаниях результат неудовлетворительно, выбывают из конкурса.

4. Особенности проведения вступительных  испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья
4.1. Граждане с ограниченными возможностями здоровья при поступлении в КНИТУ-КАИ сдают вступительные испытания в форме, установленной КНИТУ-КАИ, с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья (далее - индивидуальные особенности) таких поступающих.
4.2. При проведении вступительных испытаний обеспечивается соблюдение следующих требований:
· вступительные испытания проводятся в отдельной аудитории, количество поступающих в одной аудитории не должно превышать при сдаче вступительного испытания - 6 человек. Допускается присутствие в аудитории во время сдачи вступительного испытания большего количества поступающих с ограниченными возможностями здоровья, а также проведение вступительных испытаний для лиц с ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с поступающими, не имеющими ограниченных возможностей здоровья, если это не создает трудностей для поступающих при сдаче вступительного испытания;
· продолжительность вступительных испытаний по письменному заявлению поступающих, поданному до начала проведения вступительных испытаний, может быть увеличена, но не более чем на 1,5 часа;

· присутствие ассистента, оказывающего поступающим необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с экзаменатором);

· поступающие с учетом их индивидуальных особенностей могут в процессе сдачи вступительного испытания пользоваться необходимыми им техническими средствами;
· материально-технические условия должны обеспечивать возможность беспрепятственного доступа поступающих в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов аудитория должна располагаться на первом этаже). 
5. Общие правила подачи и рассмотрения апелляций
5.1. По результатам вступительного испытания, проводимого КНИТУ-КАИ, поступающий имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания и (или) несогласии с его (их) результатами (далее - апелляция).
5.2. Рассмотрение апелляции не является пересдачей вступительного испытания. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки результатов сдачи вступительного испытания.
5.3. Апелляция подается поступающим лично на следующий день после объявления оценки по вступительному испытанию. Приемная комиссия КНИТУ-КАИ обеспечивает прием апелляций в течение всего рабочего дня.
Рассмотрение апелляций проводится на следующий день после подачи апелляции поступающим.

5.4. Председателем Приемной комиссии КНИТУ-КАИ формируется апелляционная комиссия для рассмотрения апелляций во время работы Приемной комиссии КНИТУ-КАИ. Члены экзаменационной комиссии, чье решение оспаривается, в состав апелляционной комиссии не включаются.
5.5. При рассмотрении апелляции имеют право присутствовать члены экзаменационной комиссии, поступающий. Поступающий должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность.
5.6.
После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке по вступительному испытанию (как в случае ее повышения, так и понижения или оставления без изменения).

5.7. При возникновении разногласий в апелляционной комиссии проводится голосование, и решение утверждается большинством голосов.
5.8. Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до сведения поступающего (под роспись) и храниться в личном деле поступающего.
6. Зачисление в аспирантуру
6.1. По результатам вступительных испытаний Приемной комиссией утверждается список лиц, успешно прошедших вступительные испытания и представленных к зачислению (в том числе лиц, в отношении которых было принято решение о перезачете результатов обучения), ранжированный в порядке убывания суммы набранных баллов (с их указанием) по каждому отдельному конкурсу. Зачислению подлежат лица, набравшие наибольшую сумму баллов, с учетом установленных контрольных цифр приема на указанную в личном заявлении основную образовательную программу аспирантуры. 
6.2. В случае если лица, поступающие в аспирантуру, имеют по результатам вступительных экзаменов одинаковое количество набранных баллов, ранжирование осуществляется с учетом следующих дополнительных критериев (в порядке приоритета): 

6.2.1. оценка за вступительный экзамен по специальности; 

6.2.2. количество научных публикаций в рецензируемых изданиях по профилю специальности; 

6.2.3. общее количество научных публикаций; 

6.2.4. победы в научных конкурсах по профилю специальности; 

6.2.5. участие в исследовательских проектах (грантах); 

6.2.6. наличие диплома о высшем профессиональном образовании с отличием. 

6.3. Зачисление в КНИТУ-КАИ для обучения по основным образовательным программам аспирантуры осуществляется в следующие сроки: 

6.3.1. «12» августа 2014г. – объявление и размещение на официальном сайте КНИТУ-КАИ и на информационном стенде Приемной комиссии сформированных в следующей последовательности полных пофамильных перечней лиц, зачисление которых может рассматриваться Приемной комиссией по каждой основной образовательной программе аспирантуры по различным условиям приема (на места для обучения за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, на места, выделенные для целевого приема, на места по договорам с оплатой стоимости обучения с физическими и (или) юридическими лицами) с указанием суммы набранных баллов на вступительных испытаниях (далее – полный пофамильный перечень): 

6.3.1.1. лица, успешно прошедшие вступительные испытания на места, выделенные для целевого приема, ранжированные по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием); 

6.3.1.2. лица, успешно прошедшие вступительные испытания, ранжированные по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием). 

6.3.2. «18» августа 2014 года в 17:00 (по московскому времени) – завершение предоставления оригиналов документов об образовании лицами, успешно прошедшими вступительные испытания; 

6.3.3. «21» августа 2014 года – издание и размещение на официальном сайте КНИТУ-КАИ и на информационном стенде Приемной комиссии приказов о зачислении с 1 сентября 2014 года лиц, успешно прошедших вступительные испытания и представивших оригинал документов государственного образца об образовании. 

6.4. Лица, успешно прошедшие вступительные испытания, но не прошедшие по конкурсу на места для обучения за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, могут подать заявление об участии в конкурсе на места по договорам об оказании платных образовательных услуг в срок до «15» августа 2014 года.

Зачисление в аспирантуру на места по договорам с оплатой стоимости обучения возможно только после заключения соответствующего договора. 

6.5. Зачисление в аспирантуру КНИТУ-КАИ году производится с «21» августа 2014 года. 

6.6. Зачисление в аспирантуру КНИТУ-КАИ осуществляется приказом Ректора КНИТУ-КАИ (или уполномоченного им должностного лица), издаваемым по результатам конкурса после завершения вступительных экзаменов на основании решения Приемной комиссии. 

6.7. При зачислении в аспирантуру иностранные граждане в обязательном порядке предоставляют копию действующего на территории РФ полиса медицинского страхования на период первого года обучения.
6.8.
При наличии вакантных мест дальнейшее зачисление осуществляется из числа лиц, включенных в полный пофамильный перечень лиц, до полного заполнения вакантных мест.
7. Особенности проведения приема иностранных граждан и лиц без гражданства
7.1. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства в КНИТУ-КАИ для обучения по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре осуществляется в порядке, установленном Министерством образования и науки Российской Федерации за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета в соответствии с международными договорами Российской Федерации, федеральными законами или установленной Правительством Российской Федерации квотой на образование иностранных граждан в Российской Федерации, а также за счет средств физических лиц и юридических лиц в соответствии с договорами об оказании платных образовательных услуг.
7.2. Зачисление иностранных граждан и лиц без гражданства в пределах квоты на образование иностранных граждан осуществляется по направлениям, выданным Министерством образования и науки Российской Федерации, и оформляется отдельным приказом (приказами) КНИТУ-КАИ.
7.3. Иностранные граждане и лица без гражданства, являющиеся соотечественниками, проживающими за рубежом, имеют право на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре наравне с гражданами Российской Федерации при условии соблюдения ими требований, предусмотренных статьей 17 Федерального закона от 24.05.1999 г. № 99-ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом».
7.4. Соотечественники, являющиеся участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 22.06.2006 г. № 637, и члены их семей имеют право на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре в соответствии с Государственной программой.
7.5. В аспирантуру ФГБОУ ВПО «КНИТУ-КАИ» принимаются граждане иностранных государств, владеющие русским языком на  уровне, достаточном как для бытового общения, так и для осуществления профессиональной деятельности в соответствующей области науки и техники.

7.5.1. Для определения уровня владения русским языком кандидат на прием в аспирантуру ФГБОУ ВПО «КНИТУ-КАИ» проходит собеседование с уполномоченными на это преподавателем кафедры «Русского и татарского языка» и представителем принимающей кафедры, которые сообщают о результатах собеседования в Управление международной деятельности университета.

7.5.2. От прохождения собеседования для определения уровня владения русским языком освобождаются граждане иностранных государств: 

· получившие профильное высшее профессиональное образование в высших учебных заведениях, расположенных на территории Российской Федерации; 

· представившие документ, подтверждающий успешное прохождение тестирования в соответствии со вторым сертификационным уровнем Государственного образовательного стандарта по русскому языку как иностранному. 

7.5.3. Зачисление в аспирантуру ФГБОУ ВПО «КНИТУ-КАИ» гражданина иностранного государства, не владеющего или недостаточно владеющего русским языком, не допускается.

7.5.4. Гражданин иностранного государства, не владеющий или недостаточно владеющий русским языком, может быть по его желанию зачислен на факультет международного образования для изучения русского языка (по очной форме обучения) сроком на один год.

7.5.5. Срок обучения на  факультете международного образования не включается в срок обучения в аспирантуре.

7.6. При подаче заявления (на русском языке) о приеме в КНИТУ-КАИ иностранный гражданин и лицо без гражданства представляет следующие документы:
· оригинал или копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации или личность лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

· оригинал документа государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию), либо оригинал документа иностранного государства об уровне образования и (или) квалификации, признаваемый в Российской Федерации на уровне документа государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию), а также в случае, предусмотренном законодательством Российской Федерации, копию свидетельства о признании данного документа;

· заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об уровне образования и (или) квалификации и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании);

· копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным статьей 17 Федерального закона от 24.05.1999 г. № 99-ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в отно​шении соотечественников за рубежом»;

· 4 фотографии.
7.6. Фамилия, имя и отчество (при наличии) поступающего, указанные в переводах поданных документов, должны соответствовать фамилии, имени и отчеству (при наличии) поступающего, указанным во въездной визе.
7.7. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства на обучение по программам под​готовки научно-педагогических кадров в аспирантуре, содержащим сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется только в пределах квоты на образование иностранных граждан с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации о государственной тайне.
7.8. Прием иностранных граждан в КНИТУ-КАИ для получения образования за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета осуществляется на конкурсной основе, в соответствии с результатами вступительных испытаний, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
7.9. Сроки приема документов иностранных граждан и лиц без гражданства для обучения по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре, поступающих на основании направлений устанавливаются Министерством образования и науки Российской Федерации.
Сроки приема документов иностранных граждан и лиц без гражданства для обучения по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре, поступающих для обучения по договорам об оказании платных образовательных услуг устанавливаются приказом ректора КНИТУ-КАИ.

7.10.
Зачисление иностранных граждан и лиц без гражданства, поступающих на основании направлений, проводится в сроки, определяемые Министерством образования и науки Российской Федерации.

7.11.
Зачисление иностранных граждан и лиц без гражданства, поступающих для обучения по договорам об оказании платных образовательных услуг осуществляется в сроки, установленные приказом ректора КНИТУ-КАИ.
8. Внесение изменений
8.1. Внесение изменений и дополнений в настоящий Регламент осуществляется путем подготовки проекта положения в новой редакции заведующим отделом аспирантуры и докторантуры КНИТУ-КАИ.
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ПРАВИЛА
проведения вступительных испытаний на основные образовательные программы 
в КНИТУ-КАИ
1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила проведения вступительных испытаний на основные образовательные программы в Казанском национальном исследовательском техническом университете им. А.Н. Туполева-КАИ в 2014 году (далее – Правила) определяют порядок проведения вступительных испытаний, проводимых в Казанском национальном исследовательском техническом университете им. А.Н. Туполева-КАИ (далее – КНИТУ-КАИ) при приеме на обучение по основным образовательным программам общего и профессионального образования в 2014 году. 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Казанский национальный исследовательский технический университет им. А.Н. Туполева-КАИ», Правилами приема в Казанский национальный исследовательский технический университет им. А.Н. Туполева-КАИ на основные образовательные программы соответствующего уровня в 2014 году (далее – Правила приема). 

1.3. Прием на основные образовательные программы проводится по результатам вступительного испытания, проводимого КНИТУ-КАИ по программам вступительных испытаний, соответствующим профилю образовательной программы, на которую проводится прием. Перечень, формы проведения и программы вступительных испытаний на основные образовательные программы общего и профессионального образования КНИТУ-КАИ утверждаются решением соответствующих Приемных комиссий и доводятся до сведения поступающих путем опубликования на официальном сайте КНИТУ-КАИ. 

1.5. Подготовка экзаменационных материалов и проведение вступительных испытаний при приеме на основные образовательные программы общего и профессионального образования КНИТУ-КАИ осуществляется экзаменационными комиссиями. 

1.6. Состав экзаменационных комиссий формируется из научно-педагогических работников КНИТУ-КАИ, научно-педагогических и иных работников образовательных, научных и других организаций, профиль деятельности которых совпадает с профилем образовательных программ и соответствующих экзаменационных комиссий. 

2. Порядок организации вступительных испытаний
2.1. Расписание вступительных испытаний, проводимых при приеме на основные образовательные программы общего и профессионального образования КНИТУ-КАИ в 2014 году, устанавливается в соответствии с Правилами приема. 

2.2. Перед вступительными испытаниями экзаменационные комиссии проводят для поступающих консультации по разъяснению структуры программ вступительных испытаний, процедуры их проведения, предъявляемых к работе требований и критериев оценивания. 

2.3. Во время вступительных испытаний вход в помещения, в которых они проводятся, разрешен Ректору, председателю Приемной комиссии, другим членам Приемной комиссии, а также иным лицам, уполномоченным приказом Ректора или уполномоченного им должностного лица. 

2.4. Организацию допуска поступающих в аудитории, в которых проводятся вступительные испытания, контроль за порядком в аудитории во время проведения вступительных испытаний и за соблюдением процедуры прохождения испытаний обеспечивают лица, уполномоченные приказом Ректора или уполномоченного им должностного лица. 

2.5. Перед входом в помещение, в котором проводится вступительное испытание, поступающие должны в указанном уполномоченными должностными лицами месте оставить вещи, включая мобильные телефоны, другие средства связи и иные технические средства, предварительно отключив их. В исключительных случаях, если это связано с ограниченными возможностями поступающего по состоянию здоровья, ему может быть разрешено пользование техническими приспособлениями, необходимыми для обеспечения равных возможностей по участию во вступительных испытаниях. В том случае, если используемые поступающим технические приспособления могут создать помехи для работы других поступающих, а также в случае, если поступающий нуждается в специально созданных условиях работы, должностное лицо, ответственное за проведение соответствующего вступительного испытания, должно обеспечить ему возможность прохождения вступительного испытания в отдельном помещении. 

2.6. Для входа в аудиторию, в которой проводится вступительное испытание, поступающий предъявляет паспорт или иной документ, удостоверяющий личность. 

2.7. Не допускается наличие и (или) использование поступающими и лицами, привлекаемыми к проведению вступительных испытаний, в помещениях, в которых проводятся соответствующие испытания: 

2.7.1. персональных вычислительных машин (в том числе портативных компьютеров, карманных портативных компьютеров и т.д.), иной электронно-вычислительной техники (в т.ч. калькуляторов) и других технических средств, за исключением технических средств, предоставленных КНИТУ-КАИ для проведения соответствующего испытания; 

2.7.2. мобильных телефонов и иных средств связи; 

2.7.3. любых справочных материалов (в том числе учебных пособий, монографий, конспектов, карт и атласов и т.д.). 

2.8. Во время проведения вступительного испытания все организационные вопросы задаются поступающими лицам, проводящим испытание, вслух. Ответ оглашается таким образом, чтобы все поступающие могли его услышать. Консультирование поступающих по существу вопросов испытания не допускается. 

2.9. Поступающие, опоздавшие к началу вступительного испытания, могут быть допущены в аудиторию только с разрешения лица, ответственного за проведение соответствующего испытания, по письменному заявлению поступающего. Отметка об опоздании ставится на титульном листе письменной работы поступающего. Опоздание на вступительное испытание не дает права на продление времени проведения экзамена. После выхода из аудитории хотя бы одного поступающего, ознакомленного с содержанием экзаменационного задания, опоздавшие на вступительное испытание не допускаются. 

3. Порядок проведения вступительного испытания
3.1. Продолжительность вступительного испытания, проводимого в письменной форме, не может превышать трех часов (180 минут без перерыва) с момента объявления экзаменационного задания (если иная продолжительность вступительного испытания не установлена программой вступительного испытания). 

3.2. Все листы бумаги, используемые поступающим в качестве черновиков, должны быть помечены словом «Черновик». Черновики экзаменационными комиссиями не проверяются. 

3.3. Задания вступительного испытания выполняются каждым поступающим самостоятельно. 

3.4. Во время проведения вступительного испытания не допускается общение поступающих друг с другом, самостоятельное пересаживание поступающих, свободное перемещение поступающих по аудитории или зданию, в котором проводится вступительное испытание. 

3.5. Наличие у поступающего, находящегося в аудитории, в которой проводится вступительное испытание, а равно использование поступающим во время проведения соответствующего вступительного испытания, неразрешенных к использованию письменных и (или) печатных материалов, а также технических средств (включая средства связи)   влечет за собой удаление поступающего с вступительного испытания, о чем лица, уполномоченные на проведение соответствующего испытания, составляют акт по форме, установленной Приемной комиссией. В подобных случаях неразрешенные к использованию письменные и (или) печатные материалы у поступающего изымаются, его работа не проверяется и поступающему выставляется низший балл (ноль баллов). 

3.6. Поступающие, досрочно завершившие выполнение экзаменационной работы, могут сдать ее лицам, ответственным за проведение соответствующего вступительного испытания, и покинуть место проведения экзамена, не дожидаясь его завершения. 

3.7. По окончании вступительного испытания лица, ответственные за проведение соответствующего испытания, объявляют об окончании экзамена, собирают все письменные работы поступающих. Письменные работы поступающих опечатываются, актируются и доставляются в Приемную комиссию для организации проверки. 
3.8. Проверка выполненных работ поступающих проводится только в помещениях КНИТУ-КАИ и только членами экзаменационных комиссий в соответствии с утвержденными в установленном порядке критериями оценивания. 

Приложение № 2 

к Правилам приема 

в Казанском национальном исследовательском 

техническом университете им. А.Н. Туполева-КАИ 

на основные образовательные программы 

подготовки научно-педагогических 
кадров в аспирантуре
Правила ознакомления с письменной работой, подачи и рассмотрения апелляций
1.
После объявления результатов вступительного испытания в случае несогласия с результатом соответствующего испытания поступающий (доверенное лицо) может ознакомиться со своей письменной работой в порядке, предусмотренном настоящим Правилами, и подать обоснованное письменное апелляционное заявление (далее – апелляцию). Апелляция может быть подана и при наличии, по мнению поступающего (доверенного лица), нарушений Правил проведения вступительных испытаний. 

2.
Датой объявления результатов вступительного испытания считается день размещения результатов вступительного испытания на официальном сайте КНИТУ-КАИ. 

3.
Информация о дате объявления результатов по каждому вступительному испытанию, периоде времени, отведенному для подачи заявления об ознакомлении с письменными работами, выполненными в ходе вступительного испытания, времени и месте проведения процедуры ознакомления с письменными работами, периоде времени, отведенному для подачи апелляции, времени и месте проведения процедуры рассмотрения апелляций по каждому вступительному испытанию включается в расписание вступительных испытаний и доводится до сведения поступающих путем размещения на официальном сайте КНИТУ-КАИ и на информационных стендах Приемной комиссии. 

4.
Заявление об ознакомлении с письменной работой, выполненной в ходе вступительного испытания, подается поступающим лично (или доверенным лицом) в Приемную комиссию в день объявления результатов или на следующий день после объявления результатов вступительного испытания, с 10:00 до 16:00 (по московскому времени), если иное не предусмотрено в расписании вступительных испытаний. 

5.
Письменная работа, выполненная поступающим в ходе вступительного испытания, предоставляется ему (доверенному лицу) уполномоченным работником КНИТУ-КАИ, в присутствии которого и осуществляется ознакомление с работой. 

6.
Апелляция подается лично поступающим (или доверенным лицом) в письменной форме на имя председателя Апелляционной комиссии КНИТУ-КАИ (далее – Апелляционная комиссия) в день объявления результатов или на следующий день после объявления результатов вступительного испытания. Апелляция в связи с нарушением порядка проведения вступительного испытания может быть подана поступающим не позднее чем по истечении 3 (трех) часов с момента окончания соответствующего вступительного испытания. 

7.
В апелляции должны быть приведены конкретные аргументы несогласия с оценкой или изложены факты, свидетельствующие о нарушении Правил проведения вступительных испытаний. 

8.
При подаче апелляции заявление регистрируется и поступающему (доверенному лицу) сообщается о времени и месте ее рассмотрения. 

9.
Состав Апелляционной комиссии утверждается Ректором КНИТУ-КАИ. 
10.
В рассмотрении апелляции принимают участие не менее трех членов Апелляционной комиссии. 

11. Поступающий (доверенное лицо) имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. Поступающий должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность. 

12. Рассмотрение апелляции не является пересдачей вступительного испытания. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только соблюдение установленного порядка проведения вступительного испытания и (или) правильность оценивания результатов вступительного испытания. 


13. По результатам работы Апелляционной комиссии оценка может быть повышена, понижена, оставлена без изменений. 


14. После рассмотрения апелляции выносится решение Апелляционной комиссии об оценке по вступительному испытанию. Решения Апелляционной комиссии принимаются путем открытого голосования большинством голосов. 


15. Решение Апелляционной комиссии, оформленное протоколом, утверждается председателем Апелляционной комиссии и является окончательным. Оформленное протоколом решение Апелляционной комиссии доводится до сведения поступающего (доверенного лица). Факт ознакомления поступающего (доверенного лица) с решением Апелляционной комиссии заверяется подписью поступающего (доверенного лица). 


16. Решение Апелляционной комиссии об изменении оценки вступительного испытания (как в сторону повышения, так и в сторону понижения оценки) отражается в результатах вступительного испытания, опубликованных на официальном сайте КНИТУ-КАИ, в день принятия соответствующего решения. Прежняя оценка заменяется на официальном сайте КНИТУ-КАИ на оценку, утвержденную решением Апелляционной комиссии, с соответствующей пометкой в отдельной графе результатов вступительного испытания. 


17. Протоколы решений Апелляционной комиссии хранятся в течение сроков, регламентированных номенклатурой дел. 
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