
ПАМЯТКА – ШПАРГАЛКА
работнику, замещающему 

должность в КНИТУ-КАИ, включенную в перечень 
должностей, при замещении которых на работников 

распространяются ограничения, запреты и обязанности, 
установленные постановлением Правительства Российской 

Федерации от 05.07.2013  № 568 «О распространении на 
отдельные категории граждан ограничений, запретов и 
обязанностей, установленных Федеральным законом «О 

противодействии коррупции» 

ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ БАНКОВСКИХ 
ОН-ЛАЙН СЕРВИСОВ 

при составлении справки о доходах
в СПО «Справки БК»

2024 год

УПРАВЛЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ



При сборе сведений для представления справки о
доходах на себя, своего супруга (несовершеннолетних
детей) имеется возможность получения банковских
справок дистанционно, без посещения отделений банков,
посредством обращения к он-лайн сервисам банков.

Согласно указанию Банка России от 27 мая 2021
года №5798-У "О порядке предоставления кредитными
организациями и некредитными финансовыми
организациями гражданам сведений о наличии счетов и
иной информации, необходимой для представления
гражданами сведений о доходах, расходах, об имуществе и
обязательствах имущественного характера, о единой
форме предоставления сведений и порядке ее
заполнения» сведения о наличии счетов и иную
информацию, необходимую для представления
гражданами сведений о доходах, расходах, об имуществе и
обязательствах имущественного характера (далее -
Сведения), кредитные организации и некредитные
финансовые организации (далее при совместном
упоминании - организации) предоставляют по единой
форме.



Организация обязана предоставлять сведения на
основании обращения гражданина, в том числе
поступившего с использованием средств дистанционного
обслуживания клиента на бумажном носителе или в
электронном виде (по его выбору, указанному в
обращении) не позднее пяти рабочих дней после дня
обращения гражданина.

Для получения сведений (т.н. Справки для
госслужащих) можно обратиться непосредственно в
отделение банка с соответствующим заявлением либо
воспользоваться он-лайн сервисом банка.

Для дистанционного получения сведений
необходимо установить приложение банка на телефон
либо зайти в личный кабинет банка посредством
телекоммуникационной сети Интернет.



В приложении (интернет странице) необходимо зайти в
раздел «Справки и выписки» (вкладку как правило
можно найти через быстрый поиск), где выбрать вкладку
«Сведения для госслужащих» (Справка для
госслужащих).

При заказе справки следует правильно указывать
отчетный период и отчётную дату. Так, в 2024 году при
составлении справки о доходах, подаваемой в
декларационный период следует указывать «отчетный
период – 2023», «отчетная дата – 31 декабря 2023»
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При заказе справок он-лайн их получение как
правило составляет от 5 до 30 минут, в отдельных случаях
несколько дней. Результат приходит в личный кабинет
клиента и храниться не менее трех месяцев. Справку
можно скачать и распечатать на бумаге либо сохранить
на электронном носителе.

Форма справки для госслужащих единая для
всех организаций. В справках содержится информация
о счетах и доходах, выплаченных по счетам; суммах
поступивших денежных средств в отчетном периоде;
ценных бумагах; цифровых финансовых активах и
доходах от них; иных доходах (например, выплатах
ПФР); срочных обязательствах финансового характера.

Для правильного составления справки о
доходах необходимо истребовать Справки для
госслужащих из каждой организации, в которой
работник открывал счета, оформлял кредиты, получал
социальные и иные выплаты.



ФИО, паспортные данные клиента
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Сведения из раздела 1 Справки для госслужащих
вносятся в раздел №4 Справки о доходах,

при этом сведения о выплаченном доходе по счетам за
отчетный период из раздела 1 Справки для
госслужащих вносится в строку 4 раздела № 1 Справки
о доходах.

Сведения из подразделов 2.1 и 2.2 Справки для
госслужащих вносятся в разделы 5.1 и 5.2 Справки о
доходах.

Сведения из подраздела 2.3 Справки для
госслужащих вносятся в строку 5 раздела №1 Справки
о доходах.



Сведения из подразделов 2.4 - 2.5 Справки для
госслужащих вносятся соответственно в подразделы №№
3.3 и 3.4 Справки о доходах,

при этом сведения о доходах от активов из указанных
подразделов отражаются в строке 6 раздела № 1
Справки о доходах.

Сведения из раздела 3 Справки для госслужащих
также отражаются в строке 6 раздела № 1 Справки о
доходах.

Сведения из раздела 4 Справки для госслужащих
отражаются в подразделе 6.2 раздела № 1 Справки о
доходах.



Следует помнить, что в Справке для госслужащих :

1) Для счетов в иностранной валюте остаток указывается
в рублях по курсу Банка России на отчётную дату.
2) В сумму поступлений не включается сумма доходов,
полученная в отчётном периоде. Для счетов в
иностранной валюте сумма поступлений указывается в
рублях по курсу Банка России на отчётную дату.
3) В случае если доход получен в иностранной валюте, он
указывается в рублях по курсу Банка России на дату
получения дохода.
4) Банк не располагает сведениями об основаниях
приобретения ценных бумаг, если по результатам сделки
они были зачислены на счёт депо, открытый в ином
депозитарии.
5) Паи, депозитарные расписки (а также иные
неэмиссионные ценные бумаги) не имеют номинальной
стоимости.
6) Информация о доходах, полученных от ценных бумаг,
включается в Справку после закрытия налогового
периода, в соответствии с п.5 ст.226 НК РФ после 1 марта
года, следующего за истекшим налоговым периодом.
7) В разделе 4 указываются сведения о срочных
обязательствах финансового характера на сумму, равную
или превышающую 500 000 рублей (в иностранной
валюте, равную или превышающую сумму, эквивалентную
сумме 500 000 рублей, по курсу Банка России на отчётную
дату).



По всем вопросам представления сведений о 
доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера можно обратиться в 
Управление безопасности университета лично или 

по телефонам:

8 (843) 231-16-74
8 (917) 860-92-76




